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Муниципальный вестник 

№17 от 31 марта    2025 года


	МУНИЦИПАЛЬНЫЙ

ВЕСТНИК


	ОФИЦИАЛЬНОЕ ИЗДАНИЕ ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ ШАПОШНИКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ОЛЬХОВАТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ


ИНФОРМАЦИОННОЕ     СООБЩЕНИЕ

 о проведении публичных слушаний по вопросу «Об  исполнении решения  Совета  народных депутатов Шапошниковского сельского поселения  от 25.12.2023 №56 «О бюджете Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области  за 2024 год и на плановый период 2025-2026 годов»

Администрация  Шапошниковского сельского поселения сообщает, что 22 апреля  2025 года в 10-00 часов в помещении администрации Шапошниковского сельского поселения будут проводиться публичные слушания по решению Совета народных депутатов  Шапошниковского сельского  поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области ««Об  исполнении решения  Совета  народных депутатов Шапошниковского сельского поселения от 25.12.2023 №56 «О бюджете Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области  за 2024 год и на плановый период 2025-2026 годов»».

Жители поселения могут ознакомиться со всей необходимой информацией и документами  по теме публичных слушаний по адресу: сл.Шапошниковка, ул.Шевченко, 1 «а», администрация Шапошниковского сельского поселения, ежедневно с 8 до 12 часов, кроме выходных субботы и воскресенья.

АДМИНИСТРАЦИЯ

ШАПОШНИКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ОЛЬХОВАТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

 ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ От 31.03.2025 №41

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача архивных документов (архивных справок, выписок и копий)» на территории Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Российской Федерации от 21.07.1993 № 5485-1 «О государственной тайне», Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Указом Президента Российской Федерации от 31.12.1993 № 2334 «О дополнительных гарантиях прав граждан на информацию», Приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 № 19 «Об утверждении правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук», Законом Воронежской области от 30.03.2009 № 12-ОЗ «О регулировании отдельных отношений в сфере архивного дела на территории Воронежской области», администрация Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

  1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача архивных документов (архивных справок, выписок и копий)» на территории Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области» согласно приложению к настоящему постановлению. 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования в официальном  периодическом издании органов местного самоуправления Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области «Муниципальный вестник»  и подлежит размещению на официальном сайте администрации Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области.

3. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой
Глава Шапошниковского сельского  поселения                                                               А.И.Двирник

Приложение

к постановлению администрации

Шапошниковского сельского поселения

От 31.03.2025 № 41

 

Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача архивных документов (архивных справок, выписок и копий)» на территории Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области»
I. Общие положения

1. Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Предметом регулирования административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача архивных документов (архивных справок, выписок и копий)» на территории Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области» (далее – административный регламент) являются отношения, возникающие между заявителями и администрацией Шапошниковского сельского поселения, при предоставлении из архива администрации Шапошниковского сельского поселения (далее – муниципальный архив) архивных документов (архивных справок, выписок и копий), а также определение порядка, сроков и последовательности выполнения административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги  

 2. Круг заявителей

2.1. Заявителями являются физические и юридические лица. заинтересованные в получении сведений из муниципального архива Шапошниковского сельского поселения, либо их законные представители, действующие в силу закона или на основании договора, доверенности (далее - заявитель, заявители).

3. Требования к порядку информирования о предоставлении Муниципальной услуги

3.1. Прием Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги осуществляется администрацией Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области (далее – Администрация) или в МФЦ.

3.2. На официальном сайте Администрации (https://shaposhnikovskoe-r20.gosweb.gosuslugi.ru) (далее - сайт Администрации) в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет), на ЕПГУ –  федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенной в сети Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал, ЕПГУ), в информационной системе «Портал Воронежской области в сети Интернет», расположенной в сети Интернет по адресу: www.govvrn.ru (далее – региональный портал, РПГУ) обязательному размещению подлежит следующая справочная информация:

место нахождения и график работы Администрации;

справочные телефоны Администрации, в том числе номер телефона-автоинформатора;

адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации в сети «Интернет».

3.3. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется:

а) о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;

б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления Муниципальной услуги (наименование, дата и номер принятия нормативного правового акта);

в) о перечне документов, необходимых для получения Муниципальной услуги;

г) о сроках предоставления Муниципальной услуги;

д) об основаниях для приостановления Муниципальной услуги;

е) об основаниях для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;

ж) о месте размещения на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги.

3.4. На ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации в целях информирования Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги размещается следующая информация:

а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе;

б) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;

в) срок предоставления Муниципальной услуги;

г) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги;

д) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги;

е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальной услуги;

ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги.

3.5. Информация на ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

3.6. На сайте Администрации дополнительно размещаются:

а) полные наименования и почтовые адреса Администрации, предоставляющей Муниципальную услугу;

б) номера телефонов-автоинформаторов (при наличии), справочные номера телефонов структурных подразделений Администрации, непосредственно предоставляющих Муниципальную услугу;

в) режим работы Администрации;

г) график работы подразделения, непосредственно предоставляющего Муниципальную услугу;

д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность Администрации по предоставлению Муниципальной услуги;

е) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;

ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги, образцы и инструкции по заполнению;

з) порядок и способы предварительной записи на получение Муниципальной услуги;

и) текст Административного регламента с приложениями;

к) краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги;

л) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц Администрации, предоставляющих Муниципальную услугу;

м) информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе в оценке эффективности деятельности руководителя Администрации, а также справочно-информационные материалы, содержащие сведения о порядке и способах проведения оценки.

3.7. При информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги по телефону должностное лицо Администрации, приняв вызов по телефону представляется: называет фамилию, имя, отчество (при наличии), должность, наименование структурного подразделения Администрации.

Должностное лицо Администрации обязано сообщить Заявителю график приема, точный почтовый адрес Администрации, способ проезда к нему, способы предварительной записи для личного приема, требования к письменному обращению.

Информирование по телефону о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком работы Администрации.

Во время разговора должностные лица Администрации произносят слова четко и не прерывают разговор по причине поступления другого звонка.

При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо Администрации, либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

3.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам о порядке предоставления Муниципальной услуги должностным лицом Администрации обратившемуся сообщается следующая информация:

а) о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;

б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления Муниципальной услуги (наименование, дата и номер принятия нормативного правового акта);

в) о перечне документов, необходимых для получения Муниципальной услуги;

г) о сроках предоставления Муниципальной услуги;

д) об основаниях для приостановления Муниципальной услуги;

ж) об основаниях для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;

с) о месте размещения на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги.

3.9. Информирование о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется также по единому номеру телефона Контактного центра.

3.10 Администрация разрабатывает информационные материалы по порядку предоставления Муниципальной услуги и размещает их на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации, передает в МФЦ.

3.11. Администрация обеспечивает своевременную актуализацию указанных информационных материалов на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации и контролирует их наличие и актуальность в МФЦ.

Состав информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, размещаемой в МФЦ, соответствует Стандарту обслуживания Заявителей при организации предоставления государственных и муниципальных услуг в автономном учреждении Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», утвержденному постановлением Правительства Воронежской области 29.12.2017 № 1099.

3.12. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных.

3.13. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги должностными лицами Администрации осуществляется бесплатно.

 II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

4. Наименование Муниципальной услуги

4.1. Муниципальная услуга ««Выдача архивных документов (архивных справок, выписок и копий)».

5. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу

5.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области. 

5.2.  Администрация не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы местного самоуправления, участвующие в предоставлении муниципальных услуг организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг,  утвержденный решением Совета народных депутатов Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области от 15.08.2023 года №36 «Об утверждении перечня услуг, которые являются».

6. Результат предоставления муниципальной услуги

6.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является

1) предоставление заявителю архивного документа из муниципального архива в виде архивной справки, выписки или копии;

2) направление заявителю уведомления об отсутствии в архиве архивного документа и направлении запроса в другой архив или организацию, где хранятся необходимые архивные документы, либо рекомендации пользователю путей поиска запрашиваемых документов;

3) уведомление об отказе в исполнении запроса (исполнении муниципальной услуги).

7. Срок предоставления Муниципальной услуги

7.1. Срок предоставления муниципальной услуги – 20 рабочих дней с момента регистрации поступившего заявления в муниципальный архив.

В исключительных случаях (длительное отсутствие специалистов, в должностные обязанности которых входит ведение  муниципального архива, временное закрытие муниципального архива на ремонт, другие форс-мажорные обстоятельства, не позволяющие исполнить запрос в срок) срок исполнения запроса может быть продлен распоряжением главы   Шапошниковского сельского поселения на 30 календарных дней с обязательным уведомлением об этом заявителя.

7.2. Запросы, не относящиеся к составу хранящихся в архиве документов (непрофильные запросы), при наличии в муниципальном архиве  сведений о местонахождении документов в течение 5 рабочих дней с момента их регистрации направляются по принадлежности в соответствующую организацию с уведомлением заявителя о переадресации запроса либо заявителю дается рекомендация о путях поиска архивного документа.

Срок регистрации заявления - в течение одного рабочего дня. При поступлении заявления в электронной форме в выходные (праздничные) дни регистрация производится на следующий рабочий день.

Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении документов, не должен превышать трех рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях.

8. Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги
8.1. Предоставление муниципальной услуги по выдаче архивных документов (архивных справок, выписок и копий) осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;  

Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ;

Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Законом Российской Федерации от 21.07.1993 № 5485-1  «О государственной тайне»;

Федеральным законом от 22.10.2004 №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации);

Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»;

Указом Президента Российской Федерации от 31.12.1993 №2334 «О дополнительных гарантиях прав граждан на информацию»);

Приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 № 19 «Об утверждении правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук»;

Законом Воронежской области от 30.03.2009 № 12-ОЗ «О регулировании отдельных отношений в сфере архивного дела на территории Воронежской области»; 

- иными действующими в данной сфере нормативными правовыми актами.

Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление Муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на сайте Администрации в подразделе «Административные регламенты по предоставлению муниципальных услуг» раздела «Муниципальные услуги» по адресу (https://shaposhnikovskoe-r20.gosweb.gosuslugi.ru). 

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем

 9.1. Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления о выдаче архивного документа, поступившего в администрацию или в МФЦ.

В заявлении должны быть указаны:

1) фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, сведения о почтовом адресе заявителя - физического лица либо наименование, ОГРН, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым заявителю должен быть направлен ответ или уведомление о переадресации запроса в другую организацию;

2) суть запроса, хронология запрашиваемой информации (существо запроса (сведения, которые необходимо получить заявителю или документ, копия которого необходима заявителю)).

3) подпись и дата.

Бланк заявления приводится в приложении №1,2 к настоящему Административному регламенту.

К заявлению прилагаются:

а) физическими лицами - копии документов, удостоверяющих личность заявителя;

б) юридическими лицами - копии документов, подтверждающих полномочия физического лица на осуществление действий от имени заявителя (решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности).

Заявитель по своему усмотрению вправе приложить к заявлению иные документы и материалы или их копии.

При обращении за получением муниципальной услуги представителя заявителя он представляет документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя.

В запросе о стаже работы заявителя, заработной плате дополнительно указываются: название, ведомственная подчиненность организации, время работы, должность, занимаемая заявителем. Заявитель вправе приложить к заявлению документы и (или) иные материалы, подтверждающие сведения, указанные им в заявлении.

Заявление должно быть подписано заявителем или его уполномоченным представителем.

Заявление на бумажном носителе представляется:

- посредством почтового отправления;

- при личном обращении заявителя либо его законного представителя.

В электронной форме заявление, прилагаемые документы, материалы и их копии представляются с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

- посредством обращения в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр) (при наличии соглашений, заключенных между многофункциональным центром и органом, предоставляющим муниципальную услугу).

В документах допускается использование факсимильного воспроизведения подписи с помощью средств механического или иного копирования, электронной подписи либо иного аналога собственноручной подписи.

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить: перечень таких документов отсутствует.

Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области и муниципальными правовыми актами Шапошниковского сельского поселения находятся в распоряжении администрации, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

10.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Получение заявителем услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги

11.1. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с подпунктами 1),3) пункта   9.1. настоящего регламента;

2) к заявлению не приложены документы, указанные в подпунктах а) и б) пункта 9.1. настоящего регламента;

3) заявление не соответствует установленной форме, не поддается прочтению или содержит неоговоренные заявителем зачеркивания, исправления, подчистки.

В случае устранения нарушений, указанных в пункте 11.1. заявитель вправе обратиться повторно за предоставлением государственной услуги.

11.2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления сроков предоставления муниципальной услуги.

Основания для приостановления сроков предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги

12.1. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено.

12.2. Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги - являются:

12.2.1. Непредставление Заявителем заявления о предоставлении Муниципальной услуги;

12.2.2. Поступление в Администрацию сведений, содержащихся в ЕГРН, о зарегистрированном праве собственности на жилое помещение лица, не являющегося Заявителем;

12.2.3. Поступление в Администрацию уведомления об отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на жилое помещение, если правоустанавливающий документ на жилое помещение или нотариально заверенная копия такого документа не были представлены Заявителем. 

 13. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении

Муниципальной услуги, и способы ее взимания

13.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги

14.1. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

15. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении

Муниципальной услуги

15.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 1-го календарного дня с момента поступления заявления. При поступлении заявления в электронной форме в выходные (праздничные) дни его регистрация производится на следующий рабочий день.

16. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга

16.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления Муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
16.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей.

16.3. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.

16.4. В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых  предоставляется Муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными  приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

16.5. Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование; местонахождение и юридический адрес;

режим работы; график приема; номера телефонов для справок.

16.6. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

16.7. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оснащаются:

противопожарной системой и средствами пожаротушения;

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

средствами оказания первой медицинской помощи;

туалетными комнатами для посетителей.

16.8. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.

16.9. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.

16.10. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.

16.11. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;

фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов;

графика приема Заявителей.

16.12. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.

16.13. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности.

16.14. При предоставлении Муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются гарантии, предусмотренные Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

17. Показатели качества и доступности Муниципальной услуги

17.1. Оценка доступности и качества предоставления Муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:

а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;

б) возможность выбора Заявителем форм предоставления Муниципальной услуги;

в) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в МФЦ, в том числе в форме оказания консультационной и организационно-технической поддержки Заявителей при подаче ими запросов на предоставление Муниципальной услуги в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ;

г) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации;

д) доступность обращения за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе для маломобильных групп населения;

е) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги;

ж) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги;

з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ;

и) предоставление возможности подачи заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации;

к) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации.

17.2. В целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется прием Заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при личном обращении гражданина или с использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе через сайт Администрации.

Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в электронной форме без взаимодействия Заявителя с должностными лицами Администрации, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ.

Для возможности подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ Заявитель должен быть зарегистрирован в единой системе идентификации и аутентификации. 

18. Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления Муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме

18.1. Услуг, необходимых и обязательных для предоставления данной Муниципальной услуги, не имеется. 

18.2. Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ, РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении Муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде, в которой обеспечивается автозаполнение с использованием сведений, полученных из цифрового профиля ЕСИА или витрин данных. В случае невозможности автозаполнения отдельных полей с использованием ЕСИА или витрин данных заявитель вносит необходимые сведения в интерактивную форму вручную.

18.3. Интерактивная форма должна содержать опросную систему для определения индивидуального набора документов и сведений, обязательных для предоставления заявителем в целях получения Муниципальной услуги.

18.4. Заполненное заявление о предоставлении Муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления Муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении Муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, его представителя, уполномоченного на подписание заявления.

18.5. Результат предоставления Муниципальной услуги, направляются Заявителю, его представителю в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ, на электронную почту в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ результат предоставления Муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в МФЦ.

18.6. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:

Электронные документы представляются в следующих форматах:

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;

в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;

г) zip, rar для сжатых документов в один файл;

д) sig для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.

18.7. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

б) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);

в) сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

18.8. Электронные документы должны обеспечивать:

а) возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;

б) возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);

в) содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию;

г) для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

18.9. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlIsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

18.10. Информационными системами, используемыми для предоставления Муниципальной услуги, являются: 

а) информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет»;

б) федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

в) федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме». 

18.11. Предоставление Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ, РПГУ и получения результата Муниципальной услуги в МФЦ. 

Многофункциональный центр осуществляет:

Информирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления  Муниципальной услуги в многофункциональном центре;

Выдачу Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги, на бумажном носителе.

18.13. В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации. 

18.14. При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. 

18.15. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.
18.16. При выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Администрация передает документы о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции в многофункциональный центр для последующей выдачи Заявителю (его представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между  Администрацией и многофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления». 

18.17. Порядок и сроки передачи Администрацией таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления».

18.18. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом Муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.

18.19. Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:

устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;

проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя заявителя);

определяет статус исполнения заявления о предоставлении Муниципальной услуги в АИС «МФЦ»;

выдает результат предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе Заявителю. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

19. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении Муниципальной услуги

19.1. Исчерпывающий перечень административных процедур.

19.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) получение и регистрация заявления о выдаче архивного документа из муниципального архива;

2)  рассмотрение и исполнение запроса (запросов), содержащихся в заявлении;

3) направление или выдача архивной справки, копии архивного документа, архивной выписки, уведомления о пересылке запроса в другую организацию по принадлежности либо уведомления о невозможности исполнения запроса.

 20. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

20.1. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя или его уполномоченного представителя в администрацию с заявлением либо поступление в адрес администрации заявления, направленного посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.  

20.2. При поступлении заявления в электронном виде заявление распечатывается на бумажном носителе, и в дальнейшем работа с ним ведется в установленном порядке.

20.3. При личном обращении заявителя или уполномоченного представителя в администрацию специалист, ответственный за прием документов:

- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;

- проверяет полномочия представителя гражданина действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;

- проверяет соответствие заявления установленным требованиям;

- регистрирует заявление  

21. Результатом административной процедуры является регистрация и передача заявления и прилагаемых документов, указанных в пунктах 9., 10. настоящего Регламента должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги либо отказ в приеме заявления.

21.1. Максимальный срок исполнения административной процедуры - в течение 1-го рабочего дня.

22. Рассмотрение заявления и исполнение запроса.

Основанием для начала административной процедуры является получение запроса должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

22.1. Рассмотрение заявления и исполнение запроса заключается в подготовке на основе анализа его тематики архивной справки, копии архивного документа, архивной выписки, уведомления о пересылке запроса в другие организации по принадлежности либо уведомления о невозможности исполнения запроса и подготовка рекомендаций о путях поиска запрашиваемых документов.

22.2. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, при анализе тематики заявления определяет:

1) степень полноты информации, содержащейся в запросе и необходимой для его исполнения;

2) наличие или отсутствие в муниципальном архиве архивных документов или информации, необходимых для исполнения запроса;

3) место возможного хранения архивных документов, необходимых для исполнения запроса;

4) местонахождение, адрес организации, куда следует направить запрос по принадлежности на исполнение в случаях, когда решение содержащихся в запросе вопросов не входит в компетенцию муниципального архива.

22.3. По итогам анализа тематики должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

1) в случае наличия в муниципальном архиве архивных документов или информации, необходимых для исполнения запроса, исходя из содержания запроса оформляет один или несколько из перечисленных документов:

архивную справку;

копию архивного документа;

архивную выписку;

2) в случае отсутствия в муниципальном архиве архивных документов или информации, необходимых для исполнения запроса (при наличии в муниципальном архиве сведений о местонахождении документов), одновременно с направлением запроса (копии запроса) в организации по месту нахождения документов, оформляет уведомление заявителю о пересылке запроса в другую организацию по принадлежности;

3)  при наличии оснований, предусмотренных пунктом 12.1. настоящего Регламента, заявителю дается письменный ответ об отказе в выдаче архивного документа (в предоставлении муниципальной услуги).

22.4. Архивные справки, копии архивных документов, архивные выписки, уведомления о пересылке запроса в другие организации по принадлежности, уведомления о невозможности исполнения запроса и рекомендации о путях поиска запрашиваемых документов составляются должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, на бланке администрации Шапошниковского сельского  поселения передаются главе сельского поселения для подписания.

22.5. Глава Шапошниковского сельского поселения проверяют законность, обоснованность и полноту предоставления муниципальной услуги, подписывают представленные документы и передают их должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги, для регистрации и направления или выдачи заявителю.

22.6. Максимальный срок исполнения административной процедуры не должен превышать 15 календарных дней с даты получения заявления должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

В случае необходимости продления срока рассмотрения заявления и исполнения запроса должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, не менее чем за 3 дня до истечения срока составляет на имя главы Шапошниковского сельского поселения служебную записку, в которой отражает суть проведенной работы, указывает причины необходимости продления срока рассмотрения заявления и исполнения запроса и испрашивает разрешение его продления на определенный срок (или до конкретной даты).

О продлении срока исполнения запроса заявитель уведомляется письменно либо в форме электронного документа.

23. Направление или выдача архивной справки, копии архивного документа, архивной выписки, уведомления о пересылке запроса в другую организацию по принадлежности либо уведомления о невозможности исполнения запроса и направление рекомендаций о путях поиска запрашиваемых документов.

 23.1. Основанием для начала административной процедуры является получение должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, документов, подписанных главой Шапошниковского сельского поселения.

После подписания документы, указанные в п.22.4. настоящего Регламента регистрируются в журнале исходящей корреспонденции и в течение одного дня с момента регистрации направляются заявителю специалистом администрации Шапошниковского сельского поселения, ответственным за прием (отправку) и регистрацию поступающей (исходящей) корреспонденции.

23.2. Способ направления или выдачи подписанных документов соответствует способу получения документов, избранным заявителем при представлении запроса.

По желанию заявителя подписанные документы могут быть выданы ему лично под роспись в администрации Шапошниковского сельского поселения.

Документы направляются специалистом администрации Шапошниковского сельского поселения, ответственным за прием (отправку) и регистрацию поступающей (исходящей) корреспонденции на почтовый адрес, указанный заявителем.

Ответ на запрос, полученный по электронной почте либо в форме электронного документа с использованием Единого портала, направляется по почтовому адресу, указанному в запросе, или в виде электронного сообщения по указанному в запросе адресу электронной почты.

Ответ на запрос двух и более лиц направляется на почтовый адрес либо адрес электронной почты первого подписавшего его лица (если в запросе не оговорено конкретное лицо) или каждому из заявителей.

Выдача подписанных документов заявителю либо его представителю (на основании доверенности от заявителя) на руки осуществляется сотрудником архивного подразделения, ответственным за исполнение запроса, при предъявлении заявителем либо его представителем (на основании доверенности от заявителя) документа, удостоверяющего личность.

24. При поступлении заявления в управление через МФЦ зарегистрированная выписка либо сообщение об отсутствии объекта в реестре муниципального имущества направляются с сопроводительным письмом в адрес МФЦ в день регистрации выписки (сообщения) в журнале исходящей корреспонденции должностным лицом управления.
Выписка либо сообщение об отсутствии объекта в реестре муниципального имущества выдаются заявителю уполномоченным должностным лицом МФЦ в день обращения за получением результата предоставления муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является направление или выдача заявителю архивной справки, копии архивного документа, архивной выписки, уведомления о пересылке запроса в другую организацию по принадлежности либо уведомления о невозможности исполнения запроса и направление рекомендаций о путях поиска запрашиваемых документов.

Максимальный срок исполнения административной процедуры - не более 3 рабочих дней  

 IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

25. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Администрации положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги.

25.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации, положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением Муниципальной услуги.

25.2. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации.

25.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги; выявления и устранения нарушений прав граждан; рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

26. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги.

26.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации, утверждаемых уполномоченным должностным лицом.

26.2. При плановой проверке полноты и качества предоставления Муниципальной услуги контролю подлежат:

а) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги;

б) соблюдение положений настоящего Административного регламента;

в) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.

26.3. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:

а) получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области;

б) обращения граждан и юридических лиц в связи с нарушением законодательства, в том числе с качеством предоставления Муниципальной услуги.

27. Ответственность должностных лиц Администрации, муниципальных служащих работников МФЦ за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги.
27.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений, положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

27.2. Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

28. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности ответственного структурного подразделения при предоставлении Муниципальной услуги, получения гражданами, их объединениями и организациями полной, актуальной и достоверной информации о порядке ее предоставления, возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.
28.1. Требованиями к порядку и формам текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги являются независимость, тщательность.

28.2. Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо Администрации, уполномоченное на его осуществление, не находится в служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении Муниципальной услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним.

28.3. Должностные лица, осуществляющие текущий контроль за предоставлением Муниципальной услуги, обязаны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги.

28.4. Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги состоит в исполнении уполномоченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящим разделом.

Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги с целью соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять в Администрацию жалобы на нарушение должностными лицами порядка предоставления Муниципальной услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с нарушением срока, установленного настоящим Административным регламентом.

Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги имеют право направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка предоставления Муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц Администрации и принятые ими решения, связанные с предоставлением Муниципальной услуги.

Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении Муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников
29. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ (далее - привлекаемые организации), или их работников в досудебном порядке. 

30. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 

- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса; 

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ; 

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги; 

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ; 

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами; 

- отказ Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ; 

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ; 

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ. 

31. Заявители имеют право на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы. 

32. Оснований для отказа в рассмотрении жалобы не имеется. 

33. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе Единого портала либо регионального портала, официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официального сайта МФЦ, Единого портала, регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официальных сайтов этих организаций, Единого портала либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

34. Жалоба должна содержать: 

- наименование Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

35. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица подаются в Администрацию. 

Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации главе. 

Глава Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области  проводит личный прием заявителей. 

36. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются в департамент цифрового развития Воронежской области или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Воронежской области. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций. 

37. По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномоченным на ее рассмотрение, принимается одно из следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, а также в иных формах; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

38. Жалоба, поступившая в Администрацию, в МФЦ, в департамент цифрового развития Воронежской области, привлекаемые организации, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, МФЦ, привлекаемых организаций в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

39. Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 37 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

40. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией, МФЦ, привлекаемыми организациями в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

41. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)

в ходе предоставления муниципальной услуги

42. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его должностных лиц регулируется:

- Федеральным законом N 210-ФЗ;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 N 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».
Приложение № 1

К административному регламенту

В архив    администрации

Шапошниковского сельского поселения

Ольховатского муниципального района

_____________________________________

_____________________________________

(Ф.И.О., паспортные данные, адрес

места жительства заявителя)

_____________________________________

(наименование, место нахождения юридического

лица, Ф.И.О. руководителя)

контактный телефон __________________

 

Заявление

 Прошу  выдать заверенную копию _____________________________________________________________________________

(указываются все известные заявителю реквизиты правового акта (дата, номер, название и (или) наименование органа, должностного лица поселения, принявшего акт)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

 

«____» _______ 20__ г. ______________________

(подпись заявителя)

  

Приложение № 2

к административному регламенту

 В архив администрации

Шапошниковского сельского поселения

Ольховатского муниципального района

_____________________________________

_____________________________________

(Ф.И.О., паспортные данные (серия, номер паспорта,

когда и кем выдан, адрес

места жительства заявителя)

 

*в лице______________________________________

(Ф.И.О., паспортные данные и документ, удостоверяющий

полномочия представителя)

 Заявление.

1. Я, ______________________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя, необходимо также указать все изменения фамилии (имени) за

______________________________________________________________________________

запрашиваемый период)

Дата рождения ___________________________________________________

Адрес (по месту регистрации)________________________________________

Контактный телефон___________________________________________________________

Прошу выдать архивную справку (архивную выписку) –нужное подчеркнуть

______________________________________________________________________________

(указать о чем запрашивается архивная  справка – о трудовом стаже, о льготном стаже, о заработной плате, о награждениях, другое).

2. Цель запроса (для чего)____________________________________________

3. Хронология запрашиваемой информации (временной период) __________________________________________________________________

4. Наименование места работы за запрашиваемый период:

__________________________________________________________________

5. Занимаемая должность за запрашиваемый период:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(иные сведения, документы и материалы, подтверждающие сведения, указанные в заявлении (при наличии)).

Приложение (при наличии) на ______ л.

 

__________________ ________________________

(дата) (подпись заявителя)

  

*заполняется в случае, если от имени заявителя действует его представитель.

 

  

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ От 31.03.2025 №42

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Совершение нотариальных действий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, в случае отсутствия в поселении нотариуса» на территории Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», с Основами законодательства Российской Федерации о нотариате, утвержденными ВС РФ 11.02.1993 № 4462-1, Инструкцией о порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления поселений, главами местных администраций муниципальных районов и специально уполномоченными должностными  лицами местного самоуправления муниципальных районов, утвержденной приказом Министерства юстиции Российской Федерации от 07.02.2020  № 16, администрация Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области

 ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Совершение нотариальных действий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, в случае отсутствия в поселении нотариуса» на территории Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области» согласно приложению к настоящему постановлению. 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования в официальном  периодическом издании органов местного самоуправления Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области «Муниципальный вестник»  и подлежит размещению на официальном сайте администрации Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области.

3. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой
Глава Шапошниковского сельского  поселения                                                               А.И.Двирник

Приложение

к постановлению администрации

Шапошниковского сельского поселения

От 31.03.2025 № 42

 

Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги «Совершение нотариальных действий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, в случае отсутствия в поселении нотариуса» на территории Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области»
 I. Общие положения
 1. Предмет регулирования
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Совершение нотариальных действий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, в случае отсутствия в поселении нотариуса» на территории Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для физических и юридических лиц и определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) администрации Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области и ее должностных лиц (далее – администрация Шапошниковского сельского поселения).

2. Круг заявителей
2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги могут быть физические, юридические лица или индивидуальные предприниматели.

От имени заявителей могут выступать их представители, действующие в соответствии с полномочиями, подтверждаемыми в установленном законом порядке.

 3. Требования к порядку информирования о предоставлении Муниципальной услуги

3.1. Прием Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги осуществляется администрацией Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области (далее – Администрация) или в МФЦ.

3.2. На официальном сайте Администрации (https://shaposhnikovskoe-r20.gosweb.gosuslugi.ru) (далее - сайт Администрации) в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет), на ЕПГУ –  федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенной в сети Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал, ЕПГУ), в информационной системе «Портал Воронежской области в сети Интернет», расположенной в сети Интернет по адресу: www.govvrn.ru (далее – региональный портал, РПГУ) обязательному размещению подлежит следующая справочная информация:

место нахождения и график работы Администрации;

справочные телефоны Администрации, в том числе номер телефона-автоинформатора;

адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации в сети «Интернет».

3.3. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется:

а) о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;

б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления Муниципальной услуги (наименование, дата и номер принятия нормативного правового акта);

в) о перечне документов, необходимых для получения Муниципальной услуги;

г) о сроках предоставления Муниципальной услуги;

д) об основаниях для приостановления Муниципальной услуги;

е) об основаниях для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;

ж) о месте размещения на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги.

3.4. На ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации в целях информирования Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги размещается следующая информация:

а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе;

б) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;

в) срок предоставления Муниципальной услуги;

г) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги;

д) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги;

е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальной услуги;

ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги.

3.5. Информация на ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

3.6. На сайте Администрации дополнительно размещаются:

а) полные наименования и почтовые адреса Администрации, предоставляющей Муниципальную услугу;

б) номера телефонов-автоинформаторов (при наличии), справочные номера телефонов структурных подразделений Администрации, непосредственно предоставляющих Муниципальную услугу;

в) режим работы Администрации;

г) график работы подразделения, непосредственно предоставляющего Муниципальную услугу;

д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность Администрации по предоставлению Муниципальной услуги;

е) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;

ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги, образцы и инструкции по заполнению;

з) порядок и способы предварительной записи на получение Муниципальной услуги;

и) текст Административного регламента с приложениями;

к) краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги;

л) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц Администрации, предоставляющих Муниципальную услугу;

м) информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе в оценке эффективности деятельности руководителя Администрации, а также справочно-информационные материалы, содержащие сведения о порядке и способах проведения оценки.

3.7. При информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги по телефону должностное лицо Администрации, приняв вызов по телефону представляется: называет фамилию, имя, отчество (при наличии), должность, наименование структурного подразделения Администрации.

Должностное лицо Администрации обязано сообщить Заявителю график приема, точный почтовый адрес Администрации, способ проезда к нему, способы предварительной записи для личного приема, требования к письменному обращению.

Информирование по телефону о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком работы Администрации.

Во время разговора должностные лица Администрации произносят слова четко и не прерывают разговор по причине поступления другого звонка.

При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо Администрации, либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

3.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам о порядке предоставления Муниципальной услуги должностным лицом Администрации обратившемуся сообщается следующая информация:

а) о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;

б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления Муниципальной услуги (наименование, дата и номер принятия нормативного правового акта);

в) о перечне документов, необходимых для получения Муниципальной услуги;

г) о сроках предоставления Муниципальной услуги;

д) об основаниях для приостановления Муниципальной услуги;

ж) об основаниях для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;

с) о месте размещения на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги.

3.9. Информирование о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется также по единому номеру телефона Контактного центра.

3.10 Администрация разрабатывает информационные материалы по порядку предоставления Муниципальной услуги и размещает их на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации, передает в МФЦ.

3.11. Администрация обеспечивает своевременную актуализацию указанных информационных материалов на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации и контролирует их наличие и актуальность в МФЦ.

Состав информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, размещаемой в МФЦ, соответствует Стандарту обслуживания Заявителей при организации предоставления государственных и муниципальных услуг в автономном учреждении Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», утвержденному постановлением Правительства Воронежской области 29.12.2017 № 1099.

3.12. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных.

3.13. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги должностными лицами Администрации осуществляется бесплатно.

 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 4. Наименование Муниципальной услуги

4.1. Муниципальная услуга «« Совершение нотариальных действий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, в случае отсутствия в поселении нотариуса. ».

 5. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу

  5.1. Муниципальная услуга предоставляется администрации Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области в лице главы администрации Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района (далее по тексту - Администрация).

5.2. Администрация не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы местного самоуправления, участвующие в предоставлении муниципальных услуг организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг,  утвержденный решением Совета народных депутатов Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области от 15.08.2023 года №36 «Об утверждении перечня услуг, которые являются».

6. Результат предоставления муниципальной услуги

6.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

6.1.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) удостоверять доверенности, за исключением доверенностей на распоряжение недвижимым имуществом;

2) принимать меры по охране наследственного имущества путем производства описи наследственного имущества;

3) свидетельствовать верность копий документов и выписок из них;

4) свидетельствовать подлинность подписи на документах;

5) удостоверяют сведения о лицах в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

6) удостоверяют факт нахождения гражданина в живых;

7) удостоверять тождественность собственноручной подписи инвалида по зрению, проживающего на территории соответствующего поселения или муниципального района, с факсимильным воспроизведением его собственноручной подписи;

8) удостоверяют факт нахождения гражданина в определенном месте;

9) удостоверяют тождественность гражданина с лицом, изображенным на фотографии;

10) удостоверяют время предъявления документов;

11) удостоверяют равнозначность электронного документа документу на бумажном носителе;

12) удостоверяют равнозначность документа на бумажном носителе электронному документу;

13) выдавать дубликаты документов, выражающих содержание нотариально удостоверенных сделок.

Выдача выписок из реестра нотариальных действий, а также, в случае утраты, дубликатов документов, которые хранятся в делах администрации Веселовского сельского поселения Ольховатского муниципального района, осуществляется по письменным заявлениям граждан и юридических лиц, от имени, по поручению или в отношении которых совершались нотариальные действия.

Принятие мер по охране наследственного имущества и в случае необходимости по управлению им осуществляются по поручению нотариуса по месту открытия наследства или по письменному заявлению одного или нескольких наследников, органа местного самоуправления, органа опеки и попечительства, исполнителя завещания или других лиц, действующих в интересах сохранения наследственного имущества.

6.1.2. Результат предоставления муниципальной услуги учитывается и подтверждается путем внесения специалистом администрации Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района в информационную систему сведений в электронной форме.

Результат предоставления муниципальной услуги не оформляется в форме документа на бумажном носителе, если иное не установлено нормативными правовыми актами, регулирующими порядок предоставления такой услуги.

Требования абзацев первого и второго настоящего пункта не распространяются на муниципальные услуги, результатом предоставления которых не являются возникновение, изменение, прекращение прав и обязанностей заявителя и иных лиц.

Муниципальные услуги, результатом предоставления которых является предоставление заявителям - физическим лицам содержащихся в муниципальных информационных ресурсах сведений о них самих, их несовершеннолетних детях (опекаемых лицах), принадлежащем им и указанным лицам имуществе, предоставляются в электронной форме без взимания платы, если иное не установлено федеральными законами.

При формировании и ведении муниципальных информационных систем, указанных в абзаце первом настоящего пункта, обеспечивается достоверность и актуальность информации, содержащейся в данных информационных ресурсах, доступ к указанной информации в случаях и порядке, которые предусмотрены законодательством Российской Федерации, защита указанной информации от неправомерных доступа, уничтожения, модифицирования, блокирования, копирования, предоставления, распространения и иных неправомерных действий, резервирование информации, обеспечивающее возможность ее восстановления, а также учет и фиксация вносимых изменений.

Способ получения результата предоставления муниципальной услуги: в заявлении о предоставлении муниципальной услуги заявителем указывается формат предоставления такой муниципальной услуги (в форме электронного документа или на бумажном носителе) в органе, предоставляющем муниципальную услугу.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю в электронной форме.

7. Срок предоставления Муниципальной услуги

7.1. Муниципальная услуга предоставляется в день обращения, за исключением:

- принятия к охране наследственного имущества и в случае необходимости управления им;

- совершения нотариального действия вне помещения администрации Веселовского сельского поселения Ольховатского муниципального района. Совершение нотариального действия может быть отложено в случае:

- необходимости истребования дополнительных сведений от физических и юридических лиц;

- направления документов на экспертизу.

Совершение нотариальных действий должно быть отложено, если в соответствии с законом необходимо запросить заинтересованных лиц об отсутствии у них возражений против совершения этих действий. Срок отложения совершения нотариального действия не может превышать 30 дней со дня вынесения постановления об отложении совершения нотариального действия.

 8. Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги
8.1. Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление Муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на сайте Администрации в подразделе «Административные регламенты по предоставлению муниципальных услуг» раздела «Муниципальные услуги» по адресу (https://shaposhnikovskoe-r20.gosweb.gosuslugi.ru). 

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги  
Подраздел 1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению Заявителем, в том числе в электронной форме

9.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативно-правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

Перечень документов, обязательных к предоставлению заявителем, для предоставления муниципальной услуги:

1) паспорт гражданина Российской Федерации;

2) временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации (в период оформления паспорта гражданина Российской Федерации);

3) удостоверение личности или военного билета военнослужащего

4) паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации;

5) дипломатический или служебный паспорт;

6) удостоверение личности моряка (Положение об удостоверении личности моряка, утвержденное постановлением Правительства Российской Федерации от 18.08.2008 № 628 «О Положении об удостоверении личности моряка, Положении о мореходной книжке, образце и описании бланка мореходной книжки»;

7) паспорт гражданина СССР образца 1974 г. с указанием гражданства Российской Федерации или с вкладышем, свидетельствующим о наличии гражданства Российской Федерации, выданным по достижении гражданином 45-летнего возраста;

8) удостоверение беженца;

9) свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации по существу;

10) свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации;

11) документ, удостоверяющий личность на период рассмотрения заявления о признании гражданином Российской Федерации или о приеме в гражданство Российской Федерации;

12) паспорт иностранный гражданина или иного документа, установленного федеральным законом или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина

13) копия заключения территориального органа федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере миграции об установлении личности иностранного гражданина, заверенной в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (для иностранного гражданина, незаконно находящегося на территории Российской Федерации и не имеющего действительного документа, удостоверяющего личность);

14) документ, выданный иностранным государством и признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, разрешение на временное проживание, вид на жительство или иных документов, предусмотренных законодательством Российской Федерации или признаваемых в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность лица без гражданства;

15) иной документ, предусмотренный законодательством Российской Федерации или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность, или других документов, исключающих любые сомнения относительно личности гражданина.

Данные о личности несовершеннолетнего гражданина Российской Федерации, не достигшего четырнадцати лет, устанавливаются по свидетельству о рождении, предъявляемому его законными представителями.

Полномочия законного представителя несовершеннолетнего или недееспособного лица устанавливаются на основании:

а) документов органов записи актов гражданского состояния, образованных органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления муниципальных районов, муниципальных, городских округов, городских, сельских поселений в случае делегирования им полномочий на государственную регистрацию актов гражданского состояния, консульских учреждений Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, осуществляющих государственную регистрацию актов гражданского состояния граждан Российской Федерации, проживающих за пределами территории Российской Федерации (далее - органы записи актов гражданского состояния), или сведений Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния;

б) акта органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя;

в) документа о временном возложении исполнения обязанностей опекуна или попечителя на орган опеки и попечительства;

г) документа о помещении недееспособного или не полностью дееспособного лица под надзор в образовательные организации, медицинские организации, организации, оказывающие социальные услуги, или иные организации, в том числе для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и документов, подтверждающих полномочия представителя такой организации;

д) документа иностранного государства, подтверждающего родственные отношения, опеку и попечительство.

Для подтверждения полномочий представителя(ей) юридического лица, имеющего(их) право действовать без доверенности от имени юридического лица, должностное лицо Органа запрашивает сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц. При этом представитель(ли) юридического лица в подтверждение своих полномочий может (могут) самостоятельно представить:

учредительные документы юридического лица, кроме случаев, когда юридическое лицо действует на основании типового устава;

документы, подтверждающие его (их) избрание (назначение), составленные в соответствии с порядком избрания (назначения), установленным учредительными документами юридического лица (например, протокол общего собрания, протокол заседания правления об избрании (назначении), приказ о назначении директором (генеральным директором).

В подтверждение полномочий представителя юридического лица, действующего по доверенности юридического лица, должностному лицу местного самоуправления должны быть представлены:

доверенность от имени юридического лица с подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это его учредительными документами;

договор между представителем и представляемым, между представляемым и третьим лицом либо решение собрания юридического лица в случае, если полномочия представителя содержатся в указанных документах.

Принятие мер по охране наследственного имущества и в случае необходимости по управлению им осуществляются по поручению нотариуса по месту открытия наследства или по письменному заявлению одного или нескольких наследников, органа местного самоуправления, органа опеки и попечительства, исполнителя завещания или других лиц, действующих в интересах сохранения наследственного имущества.

При этом заявителем должны быть представлены:

- документы, подтверждающие факт смерти наследодателя, - место открытия наследства,

- факт принадлежности наследодателю имущества, о принятии мер, по охране которого просит заявитель,

- документы, подтверждающие наличие отношений, являющихся основанием наследования по закону, или право наследования имущества по завещанию,

- документы, подтверждающие, что заявитель является исполнителем завещания,

- документы, подтверждающие наличие полномочий другого лица действовать в интересах сохранения наследственного имущества.

 10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые Заявитель вправе представить, в том числе в электронной форме 

10.1. Для предоставления муниципальной услуги и для подтверждения полномочий представителя(ей) юридического лица, имеющего(их) право действовать без доверенности от имени юридического лица, должностное лицо администрации Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района запрашивает сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц.

При этом представитель(ли) юридического лица в подтверждение своих полномочий может (могут) самостоятельно представить:

учредительные документы юридического лица, кроме случаев, когда юридическое лицо действует на основании типового устава;

документы, подтверждающие его (их) избрание (назначение), составленные в соответствии с порядком избрания (назначения), установленным учредительными документами юридического лица (например, протокол общего собрания, протокол заседания правления об избрании (назначении), приказ о назначении директором (генеральным директором).

10.2. Копии документов должны быть заверены подписью заявителя с указанием фамилии и инициалов (отчество в инициалах - при наличии) заявителя, а также даты заявления. Листы, составляющие копию одного документа, должны быть пронумерованы и прошиты с указанием количества прошитых листов.

10.3. При подаче заявления и прилагаемых к нему документов лично заявителем сотруднику администрации Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района, предъявляется документ, удостоверяющий личность физического лица (его представителя), представителя юридического лица, документ, подтверждающий полномочия представителя физического или юридического лица (при подаче заявления представителем). Сотрудник администрации Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района изготавливает копию документа, удостоверяющего личность физического лица (его представителя), представителя юридического лица, документа, подтверждающего полномочия представителя физического или юридического лица (при подаче заявления представителем), и возвращает указанные документы.

В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в администрации Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района.

10.4. Администрация Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

 11. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
 11.1. Основания для отказа в приеме документов необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- документы, исполненные на бумажных носителях, имеют подчистки или приписки, зачеркнутые слова либо иные неоговоренные исправления и исполнены карандашом или с помощью легко удаляемых с бумажного носителя красителей;

- текст документа не поддается прочтению;

- целостность документа, состоящего из нескольких листов, не обеспечена путем его скрепления или иным исключающим сомнения в его целостности способом.

В случае, если имеющиеся в документе неоговоренные исправления или иные недостатки являются несущественными для целей, для которых представлен документ, должностное лицо местного самоуправления вправе принять такой документ для совершения нотариального действия.

Исправления в доверенности или документе, подлинность подписи на котором нотариально свидетельствуется, должны быть оговорены и подтверждены подписью лиц, подписавших документ, а также в конце удостоверительной надписи - подписью должностного лица местного самоуправления и оттиском печати. При этом исправления должны быть сделаны так, чтобы все ошибочно написанное, а затем зачеркнутое можно было прочесть в первоначальном тексте.

Исправления, сделанные в тексте, который не подписывается лицом, обратившимся за совершением нотариального действия (например, свидетельство или копия документа), в конце удостоверительной надписи оговариваются только должностным лицом местного самоуправления и подтверждаются его подписью и оттиском печати.

В случае, если документ, подлежащий нотариальному удостоверению, или документ, подлинность подписи на котором нотариально свидетельствуется, изложен неправильно или неграмотно, должностное лицо Администрации Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района предлагает обратившемуся за совершением нотариального действия лицу исправить его или составить новый.

 12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
12.1. Основаниями для приостановления и отложения муниципальной услуги является следующее.

В соответствии с частями первой и второй статьи 41 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате, утвержденных постановлением Верховного Суда Р.Ф. от 11.02.1993 № 4462-1 (далее - Основы) совершение нотариального действия может быть отложено в случаях:

1) необходимости истребования дополнительных сведений от физических и юридических лиц;

2) необходимости запросить заинтересованных лиц об отсутствии у них возражений против совершения этих действий, если в соответствии с законом это требуется;

3) направления документов на экспертизу.

Срок отложения совершения нотариального действия не может превышать месяца со дня вынесения постановления об отложении совершения нотариального действия.

Совершение нотариального действия может быть отложено на срок не более десяти дней по заявлению заинтересованного лица, оспаривающего в суде право или факт, за удостоверением которого обратилось другое заинтересованное лицо. Если в течение этого срока от суда не будет получено сообщение о поступлении заявления, нотариальное действие должно быть совершено.

В случае получения от суда сообщения о поступлении заявления заинтересованного лица, оспаривающего право или факт, об удостоверении которого просит другое заинтересованное лицо, совершение нотариального действия приостанавливается до разрешения дела судом.

12.2. Должностное лицо администрации Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района отказывает в совершении нотариального действия, если:

совершение такого действия противоречит законодательству Российской Федерации;

действие подлежит совершению должностным лицом местного самоуправления другого поселения, муниципального, городского округа или муниципального района (применительно к принятию мер по охране наследственного имущества) или нотариусом;

с просьбой о совершении нотариального действия обратился недееспособный гражданин либо представитель, не имеющий необходимых полномочий, гражданин, не имеющий регистрации по месту жительства или пребывания;

доверенность не соответствует требованиям законодательства Российской Федерации;

документы, представленные для совершения нотариального действия, не соответствуют требованиям законодательства Российской Федерации;

факты, изложенные в документах, представленных для совершения нотариального действия, не подтверждены в установленном законодательством Российской Федерации порядке при условии, что подтверждение требуется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Должностное лицо администрации Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района по просьбе лица, которому отказано в совершении нотариального действия, должно изложить причины отказа в письменной форме и разъяснить порядок его обжалования. В этих случаях должностное лицо местного самоуправления не позднее чем в десятидневный срок со дня обращения за совершением нотариального действия выносит постановление об отказе в совершении нотариального действия.

В постановлении об отказе в совершении нотариального действия должны быть указаны:

дата вынесения постановления об отказе в совершении нотариального действия;

фамилия, инициалы, должность лица, уполномоченного совершать нотариальные действия, наименование органа местного самоуправления;

фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина, обратившегося за совершением нотариального действия, адрес места его жительства; полное наименование, адрес места нахождения и основной государственный регистрационный номер юридического лица (при наличии), представителю которого отказано в совершении нотариального действия;

нотариальное действие, о совершении которого просил обратившийся;

основание отказа со ссылкой на законодательство Российской Федерации;

порядок и сроки обжалования отказа.

Постановление об отказе в совершении нотариального действия составляется в двух подлинных экземплярах, каждый экземпляр подписывается должностным лицом местного самоуправления и заверяется оттиском печати.

Постановление об отказе в совершении нотариального действия вручается лицу, которому отказано в совершении нотариального действия, или направляется ему посредством почтовой связи.

При вручении лицу, которому отказано в совершении нотариального действия, постановления об отказе в совершении нотариального действия указанное лицо на экземпляре постановления об отказе в совершении нотариального действия, хранящемся в делах органа местного самоуправления, расписывается в получении постановления об отказе в совершении нотариального действия и проставляет дату вручения.

12.3. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено в случае отсутствия документов, удостоверяющих личность заявителя, а также в случае неуплаты государственной пошлины за совершение нотариального действия.

- совершение нотариального действия противоречит закону;

- действие подлежит совершению должностным лицом органа местного самоуправления другого поселения или муниципального района (применительно к принятию мер к охране наследственного имущества и в случае необходимости мер по управлению им) или нотариусом;

- с просьбой о совершении нотариального действия обратился гражданин, признанный судом недееспособным или ограниченно дееспособным, либо представитель, не имеющий необходимых полномочий, гражданин, не имеющий регистрации по месту жительства или пребывания в поселении;

- сделка, совершаемая от имени юридического лица, противоречит целям, указанным в его уставе или положении;

- сделка не соответствует требованиям законодательства Российской Федерации;

- документы, представленные для совершения нотариального действия, не соответствуют требованиям законодательства Российской Федерации;

- факты, изложенные в документах, представленных для совершения нотариального действия, не подтверждены в установленном законодательством Российской Федерации порядке при условии, что подтверждение требуется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Уполномоченное должностное лицо администрации Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района по просьбе лица, которому отказано в совершении нотариального действия, должно изложить причины отказа в письменной форме и разъяснить порядок его обжалования. В этих случаях должностное лицо местного самоуправления не позднее чем в десятидневный срок со дня обращения за совершением нотариального действия выносит постановление об отказе в совершении нотариального действия.

Для совершения нотариальных действий не принимаются документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также документы, исполненные карандашом.

Заявитель (представитель Заявителя) вправе отказаться от получения муниципальной услуги на основании личного письменного заявления, написанного в свободной форме направив почтовым отправлением (с уведомлением) или обратившись в администрацию Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению за предоставлением муниципальной услуги.

13. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
13.1. Муниципальная услуга по совершению нотариальных действий предоставляется на платной основе в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Оплата нотариальных действий, совершаемых должностным лицом администрации, производится в порядке, установленном ст. 22 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате.

За совершение нотариальных действий, для которых законодательством Российской Федерации предусмотрена обязательная нотариальная форма должностное лицо администрации, взимает государственную пошлину по ставкам, установленным законодательством Российской Федерации о налогах и сборах (Статья 333.24. Налогового кодекса Российской Федерации (часть вторая).

За совершение нотариальных действий, для которых законодательством Российской Федерации не предусмотрена обязательная нотариальная форма, должностное лицо администрации взимает нотариальный тариф в размере, установленном в соответствии с требованиями статьи 22.1 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате.

За нотариальные действия, совершаемые вне помещения администрации, государственная пошлина уплачивается в размере, увеличенном в полтора раза.

При удостоверении доверенности, выданной в отношении нескольких лиц, государственная пошлина уплачивается однократно.

14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении муниципальной  услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг
 14.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

14.2. Максимальный срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги при личном обращении заявителя - в присутствии заявителя в день обращения максимальный срок не должен превышать 15 минут.

  15. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги

15.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 1-го календарного дня с момента поступления заявления. При поступлении заявления в электронной форме в выходные (праздничные) дни его регистрация производится на следующий рабочий день.

16. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга

16.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления Муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
16.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей.

16.3. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.

16.4. В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых  предоставляется Муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными  приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

16.5. Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование; местонахождение и юридический адрес;

режим работы; график приема; номера телефонов для справок.

16.6. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

16.7. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оснащаются:

противопожарной системой и средствами пожаротушения;

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

средствами оказания первой медицинской помощи;

туалетными комнатами для посетителей.

16.8. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.

16.9. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.

16.10. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.

16.11. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;

фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов;

графика приема Заявителей.

16.12. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.

16.13. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности.

16.14. При предоставлении Муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются гарантии, предусмотренные Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

 17. Показатели качества и доступности Муниципальной услуги

17.1. Оценка доступности и качества предоставления Муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:

а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;

б) возможность выбора Заявителем форм предоставления Муниципальной услуги;

в) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в МФЦ, в том числе в форме оказания консультационной и организационно-технической поддержки Заявителей при подаче ими запросов на предоставление Муниципальной услуги в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ;

г) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации;

д) доступность обращения за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе для маломобильных групп населения;

е) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги;

ж) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги;

з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ;

и) предоставление возможности подачи заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации;

к) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации.

17.2. В целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется прием Заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при личном обращении гражданина или с использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе через сайт Администрации.

Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в электронной форме без взаимодействия Заявителя с должностными лицами Администрации, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ.

Для возможности подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ Заявитель должен быть зарегистрирован в единой системе идентификации и аутентификации. 

18. Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления Муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме

18.1. Услуг, необходимых и обязательных для предоставления данной Муниципальной услуги, не имеется. 

18.2. Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ, РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении Муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде, в которой обеспечивается автозаполнение с использованием сведений, полученных из цифрового профиля ЕСИА или витрин данных. В случае невозможности автозаполнения отдельных полей с использованием ЕСИА или витрин данных заявитель вносит необходимые сведения в интерактивную форму вручную.

18.3. Интерактивная форма должна содержать опросную систему для определения индивидуального набора документов и сведений, обязательных для предоставления заявителем в целях получения Муниципальной услуги.

18.4. Заполненное заявление о предоставлении Муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления Муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении Муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, его представителя, уполномоченного на подписание заявления.

18.5. Результат предоставления Муниципальной услуги, направляются Заявителю, его представителю в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ, на электронную почту в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ результат предоставления Муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в МФЦ.

18.6. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:

Электронные документы представляются в следующих форматах:

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;

в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;

г) zip, rar для сжатых документов в один файл;

д) sig для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.

18.7. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

б) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);

в) сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

18.8. Электронные документы должны обеспечивать:

а) возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;

б) возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);

в) содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию;

г) для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

18.9. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlIsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

18.10. Информационными системами, используемыми для предоставления Муниципальной услуги, являются: 

а) информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет»;

б) федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

в) федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме». 

18.11. Предоставление Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ, РПГУ и получения результата Муниципальной услуги в МФЦ. 

Многофункциональный центр осуществляет:

Информирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления  Муниципальной услуги в многофункциональном центре;

Выдачу Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги, на бумажном носителе.

18.13. В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации. 

18.14. При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. 

18.15. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.
18.16. При выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Администрация передает документы о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции в многофункциональный центр для последующей выдачи Заявителю (его представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между  Администрацией и многофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления». 

18.17. Порядок и сроки передачи Администрацией таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления».

18.18. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом Муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.

18.19. Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:

устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;

проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя заявителя);

определяет статус исполнения заявления о предоставлении Муниципальной услуги в АИС «МФЦ»;

выдает результат предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе Заявителю. 

 III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

19. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении Муниципальной услуги

 19.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием, рассмотрение документов и регистрация письменных заявлений;

2) совершение нотариального действия, выдача удостоверенного документа;

3) подготовка и выдача постановления об отказе в совершении нотариального действия.

20. Прием, рассмотрение документов и регистрация письменных заявлений
20.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является устное или письменное заявление, поданное лично.

Письменное заявление составляется в произвольной форме с указанием фамилии, имени, отчества, паспортных данных и адреса места жительства заявителя.

В письменных заявлениях о принятии мер по охране наследственного имущества и в случае необходимости по управлению им должны быть приведены факты (причины) свидетельствующие о том, что непринятие незамедлительных мер по охране наследственного имущества нарушает или может нарушить права наследников, отказ от получателей и других заинтересованных лиц. Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом и составляется в единственном экземпляре-подлиннике и подписывается заявителем в присутствии уполномоченного должностного лица администрации.

20.2. Уполномоченное должностное лицо администрации Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района устанавливает личность заявителя, его представителя, представителя юридического лица, свидетеля, лица, призванного подписать доверенность или документ, на котором свидетельствуется подлинность подписи, за гражданина, обратившегося за совершением нотариального действия, а также переводчика или сурдопереводчика.

Личность российских граждан устанавливается по паспорту или иному документу, удостоверяющему личность, заменяющему паспорт. Личность граждан России, постоянно проживающих за границей, прибывших в Российскую Федерацию на временное жительство, устанавливается по их общегражданским заграничным паспортам.

Предъявленные документы должны исключать любые сомнения относительно личности обратившегося за совершением нотариального действия. Установив личность обратившегося за удостоверением тождественности личности с лицом, изображенным на фотографии, уполномоченное должностное лицо администрации Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района должно убедиться, что явившийся к нему гражданин изображен на представленной фотографии.

20.3. При удостоверении доверенностей уполномоченным должностным лицом администрации выясняется дееспособность физических лиц, участвующих в совершении нотариального действия. В случае удостоверения доверенности от юридического лица проверяется его правоспособность, а также полномочия его представителя в соответствии с учредительными документами.

В ходе приема документов от заявителей уполномоченное должностное лицо администрации Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района осуществляет проверку предоставленных документов:

- на наличие документов в соответствии с пунктом 14 настоящего Административного регламента;

- на соответствие представленных оригиналов их копиям.

20.4. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 20 настоящего административного регламента, уполномоченное должностное лицо администрации Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района отказывает в совершении нотариального действия.

20.5. Письменные заявления регистрируются в журнале регистрации уполномоченным должностным лицом администрации в присутствии заявителя.

20.6. Максимальный срок по выполнению действий по приему, рассмотрению документов и регистрации письменных заявлений не должен превышать 10 минут.

 Совершение нотариального действия, выдача удостоверенного документа
21.  Удостоверение доверенностей, за исключением доверенностей на распоряжение недвижимым имуществом;
21.1.  Доверенность оформляется уполномоченным должностным лицом администрации в письменной форме, может быть удостоверена от имени одного или нескольких лиц на имя одного или нескольких лиц.

21.2. Доверенности от имени несовершеннолетних, не достигших 14 лет, а также от имени граждан, признанных в судебном порядке недееспособными, могут совершать только их родители (усыновители), опекуны. Доверенности от имени несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет удостоверяются при наличии письменного согласия, как на выдачу доверенности, так и на совершение предусмотренных в ней сделок их законных представителей – родителей, усыновителей или попечителей.

Без согласия законных представителей на совершение сделки могут быть удостоверены доверенности:

- на распоряжение заработком, стипендией и иными доходами;

- на осуществление прав автора произведения науки, литературы и искусства, изобретения или иного охраняемого законом результата своей интеллектуальной деятельности;

- на распоряжение вкладами в кредитных учреждениях;

- на совершение мелких бытовых сделок, а также сделок, направленных на безвозмездное получение выгоды, не требующих нотариального удостоверения либо государственной регистрации.

При удостоверении доверенности учитываются правила, предусмотренные п.п. 3 и 4 ст. 182 ГК РФ, в соответствии с которыми:

- представитель не может совершать сделки от имени, представляемого в отношении себя лично, а также в отношении другого лица, представителем которого он одновременно является, за исключением случаев коммерческого представительства;

- доверенность не может иметь место, когда сделка должна быть совершена только лично, а не через представителя;

- не могут быть переданы другим лицам полномочия, возложенные на арбитражного управляющего арбитражным судом;

- не допускается передача голоса по доверенности членом совета директоров (наблюдательного совета) акционерного общества;

21.3.  Доверенность, выдаваемая в порядке передоверия, подлежит нотариальному удостоверению по представлении основной доверенности, в которой оговорено право передоверия, либо по представлении письменных доказательств того, что представитель по основной доверенности вынужден к этому силою обстоятельств для охраны интересов выдавшего доверенность (тяжелая болезнь представителя, стихийное бедствие, в связи, с чем представитель не может выполнить поручение, и тому подобное). Об удостоверении доверенности в порядке передоверия уполномоченным должностным лицом администрации делается отметка на основной доверенности. Представителю по основной доверенности уполномоченное должностное лицо администрации Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района разъясняет его обязанность известить представляемого по основной доверенности о передаче представленных ему по этой доверенности полномочий другому лицу в порядке передоверия и сообщить ему необходимые сведения об этом лице. По письменному заявлению представителя по основной доверенности уполномоченное должностное лицо администрации Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района может передать заявление с таким извещением представляемому по основной доверенности по правилам, предусмотренным в ст.86 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате. Уполномоченное должностное лицо администрации Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района разъясняет представляемому, что он может во всякое время отменить доверенность с правом передоверия, а представитель, которому доверенность выдана, вправе отказаться от нее и что с прекращением доверенности теряет силу и передоверие. Перед совершением нотариального действия по удостоверению доверенности уполномоченное должностное лицо администрации Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района разъясняет обратившемуся за удостоверением доверенности правовые последствия выдачи доверенности, с тем, чтобы юридическая неосведомленность не могла быть использована во вред, а также право предусмотреть в доверенности возможность передоверия представителем полномочий, предоставленных ему по настоящей доверенности. Уполномоченное должностное лицо Администрации Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района разъясняет представляемому порядок прекращения и последствия прекращения доверенности, что он обязан об отмене доверенности известить лицо, которому доверенность выдана, а также затребовать возврата доверенности от представителя.

21.4. Доверенность представляемым подписывается только в присутствии уполномоченного должностного лица. Перед подписанием доверенности, составленной уполномоченным должностным лицом по просьбе представляемого, текст доверенности прочитывается последним и подтверждается, что содержание ему понятно и соответствует его волеизъявлению. Если представляемый вследствие неграмотности, физических недостатков, болезни или по каким-либо иным причинам не может собственноручно подписать доверенность, то по его просьбе в его присутствии и в присутствии уполномоченного должностного лица доверенность может подписать другой гражданин (рукоприкладчик), с указанием причин, в силу которых документ не мог быть подписан собственноручно представляемым. Рукоприкладчиком не может быть:

- представитель по данной доверенности; уполномоченное должностное лицо администрации Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района, удостоверяющее доверенность; гражданин, не обладающий дееспособностью в полном объеме;

- неграмотное лицо; - гражданин с таким физическим недостатком, который явно не позволяет ему в полной мере осознавать существо происходящего;

- лицо, не владеющее в достаточной степени языком, на котором составлена доверенность.

21.5. Доверенность от имени юридического лица, основанного на государственной или муниципальной собственности, на получение или выдачу денег и других имущественных ценностей должна быть подписана лицом, уполномоченным на это учредительными документами, а также главным бухгалтером этого юридического лица.

 22. Принятие мер по охране наследственного имущества путем производства описи наследственного имущества
 22.1. Уполномоченное должностное лицо администрации Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района, получив поручение нотариуса или заявление, регистрирует их в день поступления в книге учета поручений по охране наследственного имущества и управлению им.

Уполномоченное должностное лицо администрации Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района должно совершить следующие предварительные действия:

-установить наличие наследственного имущества, его состав и местонахождение;

- известить наследников, сведения о которых имеются в поручении нотариуса или в заявлении, а также наследников, сведениями о которых располагает администрация поселения, о дате и месте принятия мер по охране наследства;

- известить исполнителя завещания, сведения о котором имеются в поручении нотариуса или в заявлении, о дате и месте принятия мер по охране наследства;

-в соответствующих случаях известить представителей органа опеки и попечительства, осуществляющего защиту прав и законных интересов несовершеннолетних граждан, а также иных лиц, над которыми установлены опека и попечительство, о дате и месте принятия мер по охране наследства.

22.2. Для охраны наследственного имущества уполномоченное должностное лицо администрации Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района производит опись этого имущества. Опись производится в присутствии двух свидетелей. При производстве описи могут присутствовать исполнитель завещания, наследники и в соответствующих случаях представители органов опеки и попечительства. По соглашению между наследниками производится оценка наследственного имущества. При отсутствии соглашения оценка наследственного имущества или той его части, в отношении которой соглашение не достигнуто, производится независимым оценщиком за счет лица, потребовавшего оценки наследственного имущества, с последующим распределением этих расходов между наследниками пропорционально стоимости полученного каждым из них наследства. В акт описи включается все имущество, в том числе личные вещи наследодателя, находящиеся в помещении, в котором производится опись. Акт описи наследственного имущества составляется не менее чем в трех экземплярах, первый из которых выдается гражданину, принявшему наследство на хранение, второй направляется нотариусу по месту открытия наследства, третий остается у уполномоченного должностного лица администрации.

22.3. Входящее в состав наследства имущество, за исключением оружия, денег, валютных ценностей, драгоценных металлов и камней, изделий из них, а также не требующее управления, передается уполномоченным должностным лицом администрации на хранение любому из наследников, а при невозможности передать его наследникам – другому лицу по усмотрению уполномоченного должностного лица администрации. Передача оформляется путем заключения договора хранения в письменной форме. Хранитель выдает уполномоченному должностному лицу администрации подписанную им сохранную расписку. Лицо, которому передано на хранение наследственное имущество, предупреждается об ответственности за его утрату, недостачу или повреждение, о чем указывается в договоре хранения. Входящие в состав наследства наличные деньги вносятся на депозит нотариуса по месту открытия наследства, а валютные ценности, драгоценные металлы и камни, изделия из них и не требующие управления ценные бумаги передаются банку на хранение по договору. Заключение договора хранения ценностей в банке удостоверяется выдачей банком уполномоченному должностному лицу администрации именного сохранного документа. Если в составе наследства имеется имущество, требующее не только охраны, но и управления, уполномоченное должностное лицо администрации Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района в качестве учредителя доверительного управления заключает договор доверительного управления этим имуществом. В случае, когда наследование осуществляется по завещанию, в котором назначен исполнитель завещания, права учредителя доверительного управления принадлежат исполнителю завещания и осуществляются им лично или через нотариуса.

22.4. Если составить опись имущества не представляется возможным, уполномоченное должностное лицо администрации Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района составляет акт об отказе предъявить имущество для производства описи, а заинтересованным лицам разъясняет судебный порядок защиты нарушенных либо оспариваемых прав и законных интересов. В случае, если при вскрытии помещения, в котором должна быть произведена опись, обнаружено, что имущество в нем отсутствует, об этом тоже составляется акт. Указанные акты составляются: - если принятие мер по охране наследственного имущества осуществляется по поручению нотариуса – не менее, чем в двух экземплярах, первый из которых направляется нотариусу по месту открытия наследства, второй остается у уполномоченного должностного лица администрации; - если принятие мер по охране наследственного имущества осуществляется по заявлению – не менее чем в трех экземплярах, первый из которых направляется территориальному органу Минюста России по Краснодарскому краю, второй остается у уполномоченного должностного лица администрации, третий выдается заявителю.

22.5. Принятие мер по охране наследственного имущества осуществляется в течение срока, определяемого с учетом характера и ценности наследства, а также времени, необходимого наследникам для вступления во владение наследством, но не более чем в течение шести месяцев, а в случаях предусмотренных пунктами 2 и 3 статьи 1154 и пунктом 2 статьи 1156 Гражданского кодекса Российской Федерации, не более чем в течение девяти месяцев со дня открытия наследства.

 23. Свидетельствование верности копий документов и выписок из них
23.1. Уполномоченное должностное лицо администрации Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района при свидетельствовании верности копий документов и выписок из документов устанавливает личность гражданина, представившего документы, при этом личная явка владельцев документов не требуется.

Нотариальное действие совершается по устному обращению при условии, что:

- содержание документа не противоречит действующему законодательству;

-свидетельствование копии или выписки из документа данного вида не запрещено действующим законодательством;

-документ составлен на языке, которым владеет уполномоченное должностное лицо администрации Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района, или имеет надлежаще оформленный перевод;

23.2. Свидетельствуемая копия документа или выписка из него сличается с подлинником документа. Копия документа может быть исполнена от руки, с использованием технических средств, в том числе способом свето- либо фотокопирования. Текст копии должен дословно соответствовать подлиннику - содержать весь текст и реквизиты документа без сокращения и искажения. Верность копии документа, выданного гражданином, свидетельствуется уполномоченным должностным лицом администрации в тех случаях, когда подлинность подписи гражданина на документе засвидетельствована нотариусом, должностным лицом организации по месту работы, учебы или жительства гражданина, должностным лицом местного самоуправления.

23.3. Не могут быть засвидетельствованы копии со сделок в простой письменной форме, хотя бы и прошедшие регистрацию в учреждениях юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним. Не подлежат нотариальному удостоверению копии нормативных правовых актов. Не могут быть засвидетельствованы копии с документов об образовании, со свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния, если в них имеются какие-либо, в том числе оговоренные, исправления.

23.4.  Верность выписки может быть засвидетельствована только тогда, когда в документе, из которого делается выписка, содержатся решения нескольких отдельных, не связанных между собой вопросов. Выписка должна воспроизводить полный текст части документа по определенному вопросу.

23.5. Верность копии с копии документа свидетельствуется уполномоченным должностным лицом администрации при условии, если верность копии засвидетельствована в нотариальном порядке или копия документа выдана юридическим лицом, от которого исходит подлинный документ. В последнем случае копия документа должна быть изготовлена на бланке данного юридического лица, скреплена оттиском его печати, а также иметь отметку о том, что подлинный документ находится у юридического лица. Законодательством предусмотрено лишь одно последовательное свидетельствование верности копии с копии документа.

23.6. Документы, представленные для свидетельствования верности копий или выписок из них, объем которых превышает один лист, должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены оттиском печати организации, от которой исходят документы.

 24. Свидетельствование верности подлинности подписи на документах
 24.1. Уполномоченное должностное лицо администрации Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района свидетельствует подлинность подписи на документе, содержание которого не противоречит законодательным актам Российской Федерации (на заявлении в нотариальную контору, связанном с оформлением наследственных прав, заявлении, связанном с правом собственности на имущество, заявлении, связанном с семейными правоотношениями и др.). Уполномоченное должностное лицо администрации Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района, свидетельствуя подлинность подписи, не удостоверяет фактов, изложенных в документе, а лишь подтверждает, что подпись сделана определенным лицом. Документ, на котором нотариально свидетельствуется подлинность подписи, уполномоченным должностным лицом администрации зачитывается вслух лицам, обратившимся за совершением нотариального действия.

 25. Выдача дубликатов нотариально удостоверенных документов.

25.1. В случае утраты документов, экземпляры которых хранятся в делах администрации, по письменным заявлениям граждан и юридических лиц от имени и по поручению или в отношении которых совершались нотариальные действия, уполномоченным должностным лицом администрации выдаются дубликаты утраченных документов. Дубликат должен содержать весь текст, включая имеющуюся на документе удостоверительную надпись.

25.2. Дубликат завещания может быть выдан завещателю, а после его смерти - указанному в завещании наследнику по представлению наследником свидетельства о смерти завещателя. В случае смерти наследника, который был указан в завещании, дубликат завещания может быть выдан его наследнику, которому перешло право на принятие наследства (наследственная трансмиссия), по представлении свидетельства о смерти завещателя и умершего наследника, после которого он наследует.

 26. Выдача выписок из реестра нотариальных действий
 26.1. Уполномоченное должностное лицо администрации Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района выдает выписки из реестра нотариальных действий по письменному заявлению лиц, от имени или по поручению которых были совершены эти действия, по требованию суда, прокуратуры, органов следствия в связи с находящимися в их производстве уголовными, гражданскими или административными делами, а также по требованию судебных приставов - исполнителей в связи с находящимися в их производстве материалами по исполнению исполнительных документов.

 27. Совершение нотариальных действий вне помещения администрации
 27.1. Нотариальные действия могут быть совершены вне помещения администрации сельского поселения в исключительных случаях – если граждане, для которых они совершаются, в связи с тяжелой болезнью, инвалидностью или по другой уважительной причине не могут явиться в помещение администрации Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района. В этом случае уполномоченное должностное лицо администрации Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района в удостоверительной надписи на документе и в реестре нотариальных действий записывает место совершения нотариального действия с указанием адреса.

27.2.  Уполномоченное должностное лицо администрации Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района не вправе для совершения нотариальных действий выезжать за пределы территории администрации Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района.

27.3. Выезд уполномоченного должностного лица администрации на дом для совершения нотариального действия осуществляется в течение 2 рабочих дней с момента поступления устного заявления.

 28. Удостоверение факта нахождения гражданина в живых
 28.1. В подтверждение факта нахождения гражданина в живых уполномоченное должностное лицо администрации Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района оформляет в двух экземплярах свидетельство об удостоверении этого факта, один из которых выдается заинтересованному лицу, а второй хранится в делах администрации.

В свидетельстве об удостоверении нахождения гражданина в живых указываются:

-дата и место выдачи свидетельства;

-фамилия, имя, отчество уполномоченного должностного лица, совершившего данное нотариальное действие, наименование органа местного самоуправления;

-удостоверение факта нахождения гражданина в живых и его место постоянного жительства или преимущественного пребывания;

-место, где был этот факт засвидетельствован;

-дата и время (часы и минуты), когда гражданин явился за совершением нотариального действия;

- информация об установлении личности.

В свидетельстве об удостоверении факта нахождения в живых несовершеннолетнего гражданина, помимо сведений, перечисленных выше, указывается дата рождения несовершеннолетнего, а также информация о сопровождающем его лице: фамилия, имя, отчество, кем это лицо приходится несовершеннолетнему (отцом, матерью, опекуном или попечителем).

 29. Удостоверение тождественность собственноручной подписи инвалида по зрению, проживающего на территории соответствующего поселения или муниципального района, с факсимильным воспроизведением его собственноручной подписи.
 29.1. При обращении за совершением нотариального действия уполномоченное должностное лицо администрации Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района:

- устанавливает личность гражданина;

- выясняет дееспособность обратившегося за совершением нотариального действия;

- сообщает о размере государственной пошлины, взимаемой за совершение данного нотариального действия в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации ;

- удостоверяет тождественность собственноручной подписи инвалида по зрению с факсимильным воспроизведением его собственноручной подписи, проставленным с помощью средства механического копирования.

- регистрирует документ в реестре для регистрации нотариальных действий

- выдает Свидетельство об удостоверении тождественности собственноручной подписи инвалида по зрению с факсимильным воспроизведением его собственноручной подписи, проставленной с помощью средства механического копирования, оформленное в двух экземплярах, один из которых выдается обратившемуся лицу, а другой - хранится в делах администрации.

 30. Удостоверение факта нахождения гражданина в определенном месте
 30.1. В подтверждение факта нахождения гражданина в определенном месте уполномоченное должностное лицо администрации Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района оформляет в двух экземплярах свидетельство об удостоверении этого факта, один из которых выдается заинтересованному лицу, а второй хранится в делах администрации.

В свидетельстве об удостоверении нахождения гражданина в определенном месте указываются:

- дата и место выдачи свидетельства;

- фамилия, имя, отчество уполномоченного должностного лица, совершившего данное нотариальное действие, наименование органа местного самоуправления;

- удостоверение факта нахождения гражданина в определенное время в определенном месте;

- место постоянного жительства или преимущественного пребывания гражданина;

- информация об установлении личности.

В свидетельстве об удостоверении факта нахождения в определенном месте несовершеннолетнего гражданина, помимо сведений, перечисленных выше, указывается дата рождения несовершеннолетнего, а также информация о сопровождающем его лице: фамилия, имя, отчество, кем это лицо приходится несовершеннолетнему (отцом, матерью, опекуном или попечителем).

31. Удостоверение тождественности личности гражданина с лицом, изображенным на фотографии
 31.1. О факте тождественности гражданина с лицом, изображенным на представленной этим лицом фотографии, оформляется свидетельство в двух экземплярах, один из которых остается в делах администрации. В верхнем левом углу выдаваемого свидетельства помещается представленная фотография, которая скрепляется подписью и печатью уполномоченного должностного лица, и печатью администрации. Печать помещается частично на фотографической карточке, а частично – на свидетельстве.

 32. Удостоверение времени предъявления документов
 32.1. Для удостоверения времени предъявления документ должен быть представлен в двух экземплярах, один из которых после удостоверения времени предъявления документа остается в делах администрации. Если документ существует в единственном экземпляре, то с него снимается копия. В этом случае в делах администрации остается копия документа, а подлинный его экземпляр выдается заинтересованному лицу. Если документ изложен на нескольких страницах, он должен быть прошит и пронумерован, а также скреплен печатью администрации. Если для удостоверения времени предъявления документов одним и тем же лицом уполномоченному должностному лицу администрации предъявлено несколько документов, то удостоверительная надпись совершается на каждом из них.

 33. Удостоверение равнозначности электронного документа документу на бумажном носителе
33.1. Уполномоченным лицом администрации подтверждается тождественность содержания изготовленного им электронного документа содержанию документа, представленного заявителем на бумажном носителе. Изготовленный уполномоченным лицом администрации документ имеет ту же юридическую силу, что и документ на бумажном носителе, равнозначность которому удостоверена уполномоченным лицом администрации. Изготовление электронного документа для удостоверения его равнозначности документу на бумажном носителе осуществляется путем изготовления электронного образа документа на бумажном носителе и подписания его квалифицированной электронной подписью начальника администрации Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района. Электронный документ изготавливается в соответствии с требованиями к формату электронного документа, которые устанавливаются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по контролю и надзору в сфере нотариата, совместно с Федеральной нотариальной палатой.

 34. Удостоверение равнозначности документа на бумажном носителе электронному документу
 34.1. Уполномоченным лицом администрации подтверждается тождественность содержания, представленного заявителем электронного документа содержанию изготовленного уполномоченным должностным лицом администрации документа на бумажном носителе. Изготовленный уполномоченным лицом администрации документ на бумажном носителе имеет ту же юридическую силу, что и электронный документ, равнозначность которому удостоверена уполномоченным лицом администрации. Представленный заявителем электронный документ должен быть подписан квалифицированной электронной подписью. Квалифицированная электронная подпись лица, от которого исходит документ, должна быть проверена и подтверждена ее принадлежность заявителю в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

34.2. Максимальный срок по выполнению действий по совершению нотариального действия и выдаче удостоверенного документа не должен превышать 30 минут.

34.3. Оттиск печати администрации должен иметь изображение Государственного герба Российской Федерации.

 35. Подготовка и выдача уведомления об отказе в совершении нотариального действия
35.1. Уполномоченное должностное лицо администрации Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района по просьбе лица, которому отказано в совершении нотариального действия, должно изложить причины отказа в письменной форме и разъяснить порядок его обжалования. В этих случаях не позднее чем в десятидневный срок со дня обращения за совершением нотариального действия уполномоченное должностное лицо администрации Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района выносит уведомление об отказе в совершении нотариального действия.

35.2. В уведомлении об отказе должны быть указаны:

- дата вынесения постановления;

- фамилия, инициалы, должность лица, уполномоченного совершать нотариальные действия, наименование администрации сельского поселения;

- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) гражданина, обратившегося за совершением нотариального действия, адрес места его жительства (полное наименование и адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, представителю которого отказано в совершении нотариального действия);

- нотариальное действие, о совершении которого просил обратившийся;

- основание отказа со ссылкой на действующее законодательство;

- порядок и сроки обжалования отказа.

Уведомление составляется в двух подлинных экземплярах, каждый экземпляр подписывается уполномоченным должностным лицом администрации с приложением оттиска печати администрации сельского поселения. Постановление регистрируется в журнале регистрации исходящей корреспонденции.

Уведомление об отказе вручается лицу, которому отказано в совершении нотариального действия, или направляется ему посредством почтовой связи. При вручении лицу, которому отказано в совершении нотариального действия, постановления об отказе указанное лицо на экземпляре постановления, хранящемся в делах администрации, расписывается в получении постановления и ставит дату вручения.

 36. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
 36.1. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в администрацию Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района с заявлением (по форме согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту) с приложением документов, указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента.

36.2. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пункте 11 настоящего Административного регламента.

36.3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:

1) Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в администрацию Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.

2) Администрация Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района при получении заявления, указанного в пункте 36.1. настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.

36.4. Администрация Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

36.5. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления.

 37. Варианты предоставления муниципальной услуги, включающие порядок предоставления указанной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились
37.1. При обращении за получением муниципальной услуги непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу отдельных категорий граждан (заявителей с нарушением опорнодвигательного аппарата, незрячих или слабовидящих заявителей, заявителей с нарушением слуха, ветеранов Великой Отечественной войны, лиц, награжденных знаком «Жителю блокадного Ленинграда», лиц, награжденных знаком «Житель осажденного Севастополя», Героев Социалистического труда, полных кавалеров ордена Трудовой Славы, Героев Советского Союза, Героев Российской Федерации и полных кавалеров ордена Славы) специалист администрации должен следовать следующим правилам:

при получении информации о нахождении у пандуса посетителя, желающего получить муниципальную услугу и передвигающегося в инвалидной коляске без сопровождающего лица, должен незамедлительно выйти и помочь ему проехать до места предоставления муниципальной услуги;

выяснив принадлежность заявителя к вышеуказанным категориям, должен помочь ему заполнить необходимые документы и обеспечит их прием вне очереди;

общаться с заявителем с нарушением слуха коротко и в простых выражениях, не кричать, говорить с обычной скоростью, не прикрывать рот руками, разговаривая через переводчика жестового языка (в случае присутствия), обращаться к человеку с нарушением слуха, а не к переводчику;

при необходимости проинформировать заявителя о порядке и способах оплаты государственной пошлины (иной платы), необходимой для получения услуги;

завершив обслуживание заявителя, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, должен при необходимости сопроводить заявителя из здания уполномоченного органа.

37.2. Право на обслуживание вне очереди при предъявлении документов, подтверждающих принадлежность к соответствующей категории, имеют следующие граждане:

ветераны Великой Отечественной войны;

лица, награжденные знаком «Жителю блокадного Ленинграда»;

лица, награжденные знаком «Житель осажденного Севастополя»;

Герои Социалистического труда, Герои труда Российской Федерации и полные кавалеры ордена Трудовой Славы;

Герои Советского Союза, Герои Российской Федерации и полные кавалеры ордена Славы;

дети-инвалиды, инвалиды I и II групп и (или) их законные представители.

 38. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата
38.1. В случае, если документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, утерян или испорчен, заявитель вправе обратиться в администрацию с заявлением о выдаче дубликата (копии) документа (по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту), являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в случае наличия, приложив испорченный документ. Заявление может быть подано заявителем в администрацию одним из следующих способов:

лично;

через законного представителя;

почтой;

по электронной почте.

Специалист администрации, рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.

В случае отсутствия оснований для отказа в выдачи дубликата документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, специалист администрации, осуществляет подготовку дубликата (копии) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, с проставлением отметки «дубликат» и выдачу (направление) заявителю исправленного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в срок, не превышающий 3 (трех) рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.

Выдача дубликата (копии) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется без взимания платы.

Основания для отказа в выдаче дубликата (копии) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги:

обращение ненадлежащего лица с заявлением о выдаче дубликата (копии) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

истечение срока действия документа, указанного в заявлении на выдачу дубликата (копии).

В случае наличия оснований для отказа в выдачи дубликата документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, специалист администрации направляет заявителю уведомление об отказе в выдаче дубликата в срок, не превышающий 3 (трех) рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.

 39. Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения
39.1. Заявитель вправе обратиться в администрацию с заявлением об оставлении запроса без рассмотрения (по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту)  с указанием причины. Заявление может быть подано заявителем в администрацию Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района одним из следующих способов:

лично;

через законного представителя;

почтой;

по электронной почте.

Специалист администрации рассматривает заявление, представленное заявителем, и направляет заявителю уведомление о прекращении процедуры предоставления муниципальной услуги и оставлении запроса без рассмотрения в срок, не превышающий 3 (трех) рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.

  IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

40. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Администрации положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги.

40.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации, положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением Муниципальной услуги.

40.2. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации.

40.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги; выявления и устранения нарушений прав граждан; рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

42. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги.

41.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации, утверждаемых уполномоченным должностным лицом.

41.2. При плановой проверке полноты и качества предоставления Муниципальной услуги контролю подлежат:

а) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги;

б) соблюдение положений настоящего Административного регламента;

в) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.

41.3. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:

а) получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области;

б) обращения граждан и юридических лиц в связи с нарушением законодательства, в том числе с качеством предоставления Муниципальной услуги.

42. Ответственность должностных лиц Администрации, муниципальных служащих работников МФЦ за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги.
42.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений, положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

42.2. Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

43. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности ответственного структурного подразделения при предоставлении Муниципальной услуги, получения гражданами, их объединениями и организациями полной, актуальной и достоверной информации о порядке ее предоставления, возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.
43.1. Требованиями к порядку и формам текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги являются независимость, тщательность.

43.2. Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо Администрации, уполномоченное на его осуществление, не находится в служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении Муниципальной услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним.

43.3. Должностные лица, осуществляющие текущий контроль за предоставлением Муниципальной услуги, обязаны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги.

43.4. Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги состоит в исполнении уполномоченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящим разделом.

Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги с целью соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять в Администрацию жалобы на нарушение должностными лицами порядка предоставления Муниципальной услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с нарушением срока, установленного настоящим Административным регламентом.

Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги имеют право направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка предоставления Муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц Администрации и принятые ими решения, связанные с предоставлением Муниципальной услуги.

Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении Муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников
44. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ (далее - привлекаемые организации), или их работников в досудебном порядке. 

45. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 

- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса; 

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ; 

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги; 

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ; 

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами; 

- отказ Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ; 

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ; 

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ. 

46. Заявители имеют право на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы. 

47. Оснований для отказа в рассмотрении жалобы не имеется. 

48. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе Единого портала либо регионального портала, официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официального сайта МФЦ, Единого портала, регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официальных сайтов этих организаций, Единого портала либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

48. Жалоба должна содержать: 

- наименование Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

49. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица подаются в Администрацию. 

Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации главе. 

Глава Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области  проводит личный прием заявителей. 

50. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются в департамент цифрового развития Воронежской области или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Воронежской области. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций. 

51. По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномоченным на ее рассмотрение, принимается одно из следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, а также в иных формах; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

52. Жалоба, поступившая в Администрацию, в МФЦ, в департамент цифрового развития Воронежской области, привлекаемые организации, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, МФЦ, привлекаемых организаций в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

53. Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 51 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

54. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией, МФЦ, привлекаемыми организациями в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

55. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

56. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его должностных лиц регулируется:

- Федеральным законом N 210-ФЗ;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 N 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».
Приложение № 1
к Административному регламенту
 Главе________________________________

От кого ______________________________

(ФИО заявителя,(наименование организации),

_________________________________________

____________________________________

(адрес, адрес электронной почты, телефон)

Заявление

о выдаче дубликата документа, выданного по предоставлению муниципальной услуги «Совершение нотариальных действий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, в случае отсутствия в поселении нотариуса»

Прошу (сим) выдать дубликат ранее выданного ________________________

от «__»________ 202___г. N_____________________________ , в связи с утратой/ приведения его в непригодность (нужное подчеркнуть) ранее полученного.

должность подпись Ф.И.О. заявителя

 " " ___________20 г

Приложение № 2
к Административному регламенту
 Главе ___________________________________

От кого ______________________________

(ФИО заявителя, (наименование организации),

____________________________________

_____________________________________

адрес, адрес электронной почты, телефон)

Заявление

об оставлении запроса без рассмотрения по предоставлению муниципальной услуги «Совершение нотариальных действий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, в случае отсутствия в поселении нотариуса»

Прошу (сим) оставить без рассмотрения заявление по причине ____________________________________________________________________________________________________________________________________

Заявитель:_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 (Ф.И.О., должность представителя юридического лица, (подпись) Ф.И.О. физического лица или его представителя)

 " " ___________20 г

Приложение № 3
к Административному регламенту
Главе ___________________________________

От кого ______________________________

(ФИО заявителя,(наименование организации),

____________________________________

_____________________________________

адрес, адрес электронной почты, телефон)

 Заявление

об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципальной услуги «Совершение нотариальных действий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, в случае отсутствия в поселении нотариуса»

Прошу (сим) исправить ошибку (опечатку) в ________________________________

_______________________________________________________________

(реквизиты документа, заявленного к исправлению)

ошибочно указанную информацию ______________________________________________________________________________________________________

заменить на

______________________________________________________________________________________________________

 Основание для исправления ошибки (опечатки): ______________________________________________________________________________________________

(ссылка на документацию)

 К заявлению документы по описи:

1.

2.

 Должность                                                            подпись

 Ф.И.О. заявителя

" " ___________20    г

ГЛАВА ШАПОШНИКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ОЛЬХОВАТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 31.03.2025 №1

О проведении публичных слушаний по вопросу: «Об исполнении решения Совета народных депутатов Шапошниковского сельского поселения от 25.12.2023 №56 «О бюджете Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области  за 2024 год и на плановый период 2025-2026 годов»»

 В соответствии со статьей 28 Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Шапошниковского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Вынести проект решения Совета народных депутатов  Шапошниковского сельского  поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области «Об исполнении решения Совета народных депутатов Шапошниковского сельского поселения   от 25.12.2023 №56 «О бюджете Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области  за 2024 год и на плановый период 2025-2026 годов»»»   на публичные слушания для его обсуждения населением Шапошниковского сельского поселения, согласно приложению № 2 к настоящему постановлению.

2.  Провести  22 апреля  2025 года в 10-00 часов в помещении администрации Шапошниковского сельского поселения публичные слушания по решения Совета народных депутатов  Шапошниковского сельского  поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области «Об исполнении решения Совета народных депутатов Шапошниковского сельского поселения   от 25.12.2023 №56 «О бюджете Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области  за 2024 год и на плановый период 2025-2026 годов»»»   в соответствии с Положением о порядке проведения публичных слушаний и общественных обсуждений на территории Шапошниковского сельского поселения, утвержденного решением Совета народных депутатов Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района Воронежской от 03.07.2018  №28. 

3.  Утвердить Порядок участия граждан Шапошниковского сельского поселения в обсуждении проекта решения Совета народных депутатов  Шапошниковского сельского  поселения «Об исполнении решения Совета народных депутатов Шапошниковского сельского поселения   от 25.12.2023 №56 «О бюджете Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области  за 2024 год и на плановый период 2025-2026 годов»»»   и учета предложений по обсуждаемому проекту согласно приложению №1 к настоящему постановлению.

4.  Рекомендовать провести подготовку  проведения публичных слушаний и рассмотрение поступающих предложений по  проекту  решения Совета народных депутатов  Шапошниковского сельского  поселения «Об исполнении решения Совета народных депутатов Шапошниковского сельского поселения   от 25.12.2023 №56 «О бюджете Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области  за 2024 год и на плановый период 2025-2026 годов»»»»  комиссии по  собственности, бюджету, налогам, финансам и предпринимательству Совета народных депутатов  Шапошниковского сельского  поселения.

5. Образовать рабочую группу для  подготовки проектов документов в следующем составе:

1) Двирник Алексей Иванович  -  глава Шапошниковского сельского поселения-  руководителя группы;  

2) Горбанёва Марина Александровна – ведущий специалист   администрации сельского поселения  -  заместитель руководителя группы;

3) Бондаренко Александр Михайлович – председатель комиссии Совета  народных  депутатов  Шапошниковского сельского поселения  по собственности, бюджету, налогам, финансам и предпринимательству – член группы,

4) Лубкин Сергей Павлович - депутат Совета народных депутатов поселения – член группы;          

5) Неровная Людмила Геннадьевна  – юрисконсульт администрации  сельского поселения – секретарь.

6. Контроль  исполнения настоящего постановления  оставляю за собой.

7. Опубликовать настоящее постановление в   официальном периодическом издании органов местного самоуправления Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области «Муниципальный вестник».

Глава Шапошниковского сельского поселения                                                                                                   А.И.Двирник

Приложение № 1 

  к постановлению главы 

Шапошниковского сельского поселения 

от 31.03.2025 года №1

Порядок участия граждан Шапошниковского сельского поселения

в обсуждении проекта решения Совета народных депутатов  Шапошниковского сельского поселения «Об исполнении решения Совета народных депутатов Шапошниковского сельского поселения   от 25.12.2023 №56 «О бюджете Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области  за 2024 год и на плановый период 2025-2026 годов»»  и учета предложений по обсуждаемому проекту

1. Общие положения

 1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и регламентирует порядок участия граждан Шапошниковского сельского поселения в обсуждении проекта решения Совета народных депутатов Шапошниковского сельского поселения   «Об исполнении решения Совета народных депутатов Шапошниковского сельского поселения   от 25.12.2023 №56 «О бюджете Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области  за 2024 год и на плановый период 2025-2026 годов»»»  и учета предложений граждан по обсуждаемому проекту (далее по тексту Порядок).

  1.2. Граждане Шапошниковского сельского поселения могут принять участие в обсуждении проекта решения Совета народных депутатов Шапошниковского сельского поселения «Об исполнении решения Совета народных депутатов Шапошниковского сельского поселения   от 25.12.2023 №56 «О бюджете Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области  за 2024 год и на плановый период 2025-2026 годов»»» (деле по тексту Проект) в следующих формах:

 - участие в публичных слушаниях, назначенных Советом народных депутатов Шапошниковского сельского поселения, в соответствии с положением о публичных слушаниях в Шапошниковском сельском поселении;   - внесения предложений по обсуждаемому проекту в соответствии с настоящим Порядком.

2. Порядок приема предложений по обсуждаемому проекту

  2.1. Предложения от граждан по обсуждаемому проекту (далее предложения) в письменном виде направляются в Совет народных депутатов Шапошниковского сельского поселения по адресу: Воронежская область, Ольховатский район, сл.Шапошниковка, ул. Шевченко, 1а в течение 10 дней после опубликования проекта.

  2.2. В предложениях необходимо указать пункт проекта, по которому вносятся предложения, а также фамилию, имя, отчество, адрес и контактный телефон автора поправок.

  2.3. Поступившие предложения регистрируются в аппарате Совета народных депутатов Шапошниковского сельского поселения и передаются в комиссию по собственности, бюджету, налогам, финансам и предпринимательству Совета народных депутатов Шапошниковского сельского поселения (далее - комиссия).

3. Порядок рассмотрения предложений

 3.1. Поступившие в комиссию предложения направляются на юридическое заключение юристу администрации Шапошниковского сельского поселения.

 3.2. При необходимости  комиссия приглашает (письменно или по телефону) на свое заседание лиц, подавших предложения.

 3.3. По итогам изучения, анализа и обобщения внесенных предложений комиссия составляет заключение, которое должно содержать следующие положения:

 - общее количество поступивших предложений;

  - количество и содержание поступивших предложений, оставленных комиссией без рассмотрения;

   - содержание предложений, рекомендованных комиссией к отклонению;

 - содержание предложений, рекомендованных комиссией  для  одобрения и внесения в текст  проекта.

   Предложения, внесенные с нарушением порядка и сроков, предусмотренных настоящим Порядком, по решению комиссии могут быть оставлены без рассмотрения.

  3.4. Комиссия не позднее, чем за 10 дней до заседания Совета народных депутатов Шапошниковского сельского поселения представляет в Совет народных депутатов заключение с приложением всех поступивших предложений.  

Приложение № 2

                                                              к постановлению главы 

Шапошниковского сельского поселения 

от 31.03.2025 года №1

 проект 

СОВЕТ НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ

ШАПОШНИКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  

ОЛЬХОВАТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ

Принято Советом народных депутатов 

Об  исполнении    решения Совета народных

депутатов Шапошниковского сельского  поселения  от 25.12.2023 №56 «О бюджете Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области  за 2024 год и на плановый период 2025-2026 годов»

 В  соответствии  с подпунктом 2  пункта 1 статьи 27  Устава Шапошниковского  сельского поселения Ольховатского  муниципального района, п.8.4, 8.5 Положения о бюджетном процессе в Шапошниковского сельском поселении Ольховатского муниципального района Воронежской области, Совет  народных  депутатов  Шапошниковского сельского поселения Ольховатского  муниципального  района

Р Е Ш И Л :

     1.  Утвердить  отчет  об  исполнении бюджета Шапошниковского сельского поселения       Ольховатского муниципального района   за  2024 год:

по  доходам  в  сумме  20274,6 тыс. рублей;  по  расходам  в  сумме  19735,7 тыс. рублей, профицит бюджета в сумме  538,9 тыс. рублей.

      - по поступлению доходов в   бюджет Шапошниковского сельского поселения  за 2024 год  по кодам классификации доходов бюджетов согласно  приложению №1 к настоящему  решению;

     -  по ведомственной  структуре  расходов  бюджета Шапошниковского сельского поселения за  2024 год  согласно   приложению № 2 к  настоящему решению;

    -  по  расходам бюджета поселения за   2024 год  по  разделам и подразделам  классификации  расходов бюджета согласно приложению № 3 к настоящему решению;

     -  по  распределению бюджетных ассигнований    за   2024 год  по  целевым  статьям (муниципальным программам Шапошниковского сельского поселения), группам  видов расходов,  разделам,  подразделам классификации  расходов бюджета согласно приложению № 4 к настоящему решению;

     - по  источникам  финансирования  дефицита  бюджета Шапошниковского сельского поселения  за 2024 год по кодам классификации источников финансирования дефицитов бюджетов согласно приложению № 5 к  настоящему решению.

    - по программе муниципальных внутренних заимствований Шапошниковского сельского поселения  за 2024 год  согласно приложению № 6 к  настоящему решению.

2. Контроль исполнения настоящего решения возложить на комиссию по собственности, бюджету, налогам, финансовой и предпринимательской деятельности Совета народных депутатов Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области.

      3. Настоящее  решение  вступает в силу со дня опубликования в официальном периодическом издании органов местного самоуправления Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области «Муниципальный вестник»

Глава Шапошниковского сельского поселения
           
                                                          А.И. Двирник  

 от _____________ года  № ___ сл. Шапошниковского

Приложение №1

к    решению Совета народных депутатов 

Шапошниковского сельского поселения 

Ольховатского муниципального района 

Воронежской области  От ________2025 №____

	Поступление доходов в бюджет Шапошниковского сельского  поселения за 2024 год (по кодам бюджетной классификации доходов бюджета)

	

	
	
	

	Код бюджетной классификации  Российской  Федерации
	Наименование налога
	Исполнено за 2024 год                                       /тыс. руб./

	182
	Управление Федеральной налоговой службы по Воронежской области

	182 1 01 02000 01 0000 110
	налог на доходы физических лиц
	536,0

	182 1 05 03000 01 0000 110
	единый сельскохозяйственный налог
	74,4

	182 1 06 01000 01 0000 110
	налог на имущество физических лиц
	390,5

	182 1 06 06 000 01 0000 110
	земельный налог
	1704,8

	914
	Администрация Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района

	914 1 08 04020 10 0000 110
	Государственная пошлина за совершение нотариальных действий должностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченными в соответствии с законодательными актами Российской Федерации на совершение нотариальных действий
	2,8

	914 1 11 05000 00 0000 120 
	Доходы, получаемые в виде арендной либо иной платы за передачу в возмездное пользование государственного и муниципального имущества (за исключением имущества бюджетных и автономных учреждений, а также имущества государственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	30,1

	914 1 16 03000 00 0000 140
	Иные штрафы, неустойки, пени, уплаченные в соответствии с законом или договором в случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств перед муниципальным органом, (муниципальным казенным учреждением) сельского поселения
	6,0

	914 2 02 15001 00 0000 150
	Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности
	413,0

	914 2 02 16001 00 0000 150
	Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности из бюджетов муниципальных районов, городских округов с внутригородским делением
	72,4

	914 2 02 20216 00 0000 150
	Субсидии бюджетам на осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог общего пользования, а также капитального ремонта и ремонта дворовых территорий многоквартирных домов, проездов к дворовым территориям многоквартирных домов населенных пунктов
	0,0

	914 2 02 02999 00 0000 150
	Прочие субсидии
	0,0

	914 2 02 35118 00 0000 150
	Субвенции  бюджетам на осуществление первичного учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	136,2

	914 2 02 40014 00 0000 150
	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам муниципальных образований на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями
	1038,0

	914 2 02 04999 00 0000 150
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам
	15865,8

	914 2 07 05000 10 0000 150
	Прочие безвозмездные поступления в бюджеты сельских поселений
	4,6

	 
	Всего доходов
	20274,6


Приложение №2

 к    решению Совета народных депутатов 

Шапошниковского сельского поселения 

Ольховатского муниципального района 

Воронежской области 

От ________2025 №____

ВЕДОМСТВЕННАЯ СТРУКТУРА

 РАСХОДОВ БЮДЖЕТА ШАПОШНИКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ЗА 2024 ГОД

	Наименование
	ГРБС
	Рз
	ПР
	ЦСР
	ВР
	Сумма (тыс. руб.)

	
	
	
	
	
	
	    2024г

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	В С Е Г О
	914
	
	
	
	
	19735,7

	АДМИНИСТРАЦИЯ ШАПОШНИКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
	
	
	
	
	
	

	Общегосударственные вопросы
	914
	01
	
	
	
	4865,2

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	914
	01
	02
	
	
	1104,2

	Муниципальная программа Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района «Муниципальное управление и управление финансами для создания условий повышения эффективности бюджетных расходов Шапошниковского сельского поселения»
	914
	01
	02
	01 0 00 00000
	
	1104,2

	Основное мероприятие «Обеспечение реализации муниципальной программы»
	914
	01
	02
	01 0 03 00000
	
	1104,2

	Расходы на обеспечение деятельности главы местной администрации (исполнительно-распорядительного органа муниципального образования) (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	914
	01
	02
	01  0 03 92020
	100
	1104,2

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	914
	01
	04
	
	
	3086,4

	Муниципальная программа Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района «Муниципальное управление и управление финансами для создания условий повышения эффективности бюджетных расходов Шапошниковского сельского поселения»
	914
	01
	04
	01 0 00 00000
	
	3086,4

	Основное мероприятие «Обеспечение реализации муниципальной программы»
	914
	01
	04
	01 0 03 00000
	
	3086,4

	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	914
	01
	04
	01 0 03 92010
	100
	2529,8

	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	01
	04
	01 0 03 92010
	200
	546,0

	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов (Иные бюджетные ассигнования)
	914
	01
	04
	01 0 03 92010
	800
	10,6

	Резервные фонды
	914
	01
	11
	
	
	0,00

	Муниципальная программа Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района «Муниципальное управление и управление финансами для создания условий повышения эффективности бюджетных расходов Шапошниковского сельского поселения»
	914
	01
	11
	01 0 00 00000
	
	0,00

	Основное мероприятие «Организация бюджетного процесса Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района»
	914
	01
	11
	01 0 01 00000
	
	0,00

	Резервный фонд администрации Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района (проведение аварийно-восстановительных работ и иных мероприятий, связанных с предупреждением и ликвидацией последствий стихийных бедствий и других чрезвычайных ситуаций) (Иные бюджетные ассигнования)
	914
	01
	11
	01 0 01 20570
	800
	0,00

	Другие общегосударственные вопросы
	914
	01
	13
	
	
	674,6

	Муниципальная программа Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района «Муниципальное управление и управление финансами для создания условий повышения эффективности бюджетных расходов Шапошниковского сельского поселения»
	914
	01
	13
	01 00 00000
	
	475,4



	Основное мероприятие «Совершенствование системы предоставления межбюджетных трансфертов из местного бюджета Шапошниковского сельского поселения
	914
	01
	13
	01 0 02 00000
	
	429,1



	Межбюджетные трансферты из бюджетов поселений бюджету муниципального района в соответствии с заключенными соглашениями (Межбюджетные трансферты)
	914
	01
	13
	01 0 02 98050
	500
	429,1



	Основное мероприятие "Обеспечение реализации муниципальной программы"
	914
	01
	13
	01 0 03 00000
	
	46,3

	Расходы на финансовое обеспечение выполнения других обязательств Шапошниковского сельского поселения
	914
	01
	13
	01 0 03 90200
	200
	46,3

	Муниципальная программа Шапошниковского сельского поселения «Управление муниципальным имуществом»
	914
	01
	13
	04 0 00 00000
	
	199,2

	Основное мероприятие «Оформление прав собственности, в том числе проведение межевых и кадастровых работ, проведение технической инвентаризации объектов, проведение независимой оценки рыночной стоимости объектов, опубликование информационных сообщений в СМИ»
	914
	01
	13
	04 0 01 00000
	
	199,2

	Выполнение других расходных обязательств (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	01
	13
	04 0 01 90200
	200
	199,2

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА
	914
	02
	
	
	
	136,20

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	914
	02
	03
	
	
	136,20

	Муниципальная программа Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района «Муниципальное управление и управление финансами для создания условий повышения эффективности бюджетных расходов Шапошниковского сельского поселения
	914
	02
	03
	01 0 00 00000
	
	136,20

	Основное мероприятие «Обеспечение реализации муниципальной программы»
	914
	02
	03
	01 0 03 00000
	
	136,20

	Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	914
	02
	03
	01 0 03 51180
	100
	122,90

	Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	02
	03
	01 0 03 51180
	200
	13,20

	НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ И ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
	914
	03
	
	
	
	30,1

	Защита населения и территории от ЧС природного и техногенного характера, гражданская оборона
	914
	03
	09
	
	
	9,2

	Муниципальная программа Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района «Муниципальное управление и управление финансами для создания условий повышения эффективности бюджетных расходов Шапошниковского сельского поселения»
	914
	03
	09
	01 0 03 00000
	
	9,2

	Основное мероприятие «Обеспечение реализации муниципальной программы»
	914
	03
	09
	01 0 03 00000
	
	9,2

	Мероприятия по защите населения и территории от ЧС природного и техногенного характера, организация контроля за реализацией мер пожарной безопасности (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	03
	09
	01 0 03 80200
	200
	9,2

	Мероприятия по защите населения и территории от ЧС природного и техногенного характера, организация контроля за реализацией мер пожарной безопасности (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	03
	09
	01 0 03 90200
	200
	0,0

	Мероприятия по защите населения и территории от ЧС природного и техногенного характера, организация контроля за реализацией мер пожарной безопасности (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	914
	03
	10
	01 0 03 80200
	200
	12,5

	Другие вопросы в области национальной безопасности и правоохранительной деятельности
	914
	03
	14
	
	
	8,3

	Муниципальная программа Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района «Муниципальное управление и управление финансами для создания условий повышения эффективности бюджетных расходов Шапошниковского сельского поселения»
	914
	03
	14
	01 0 00 00000
	
	8,3

	Основное мероприятие «Обеспечение реализации муниципальной программы»
	914
	03
	14
	01 0 03 00000
	
	8,3

	Расходы на финансовое обеспечение выполнения других обязательств Шапошниковского сельского поселения
	914
	03
	14
	01 0 03 90200
	200
	8,3

	Муниципальная программа «Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности»
	914
	03
	14
	09 0 00 00000
	
	0,0

	Основное мероприятие "Противодействие коррупции"
	914
	03
	14
	09 0 01 00000
	
	0,0

	Мероприятия по противодействию коррупции (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	03
	14
	09 0 01 90110
	200
	0,0

	Основное мероприятие " Гармонизация межнациональных отношений на территории Шапошниковского сельского поселения "
	914
	03
	14
	09 0 02 00000
	
	0,0

	Мероприятия по гармонизация межнациональных отношений на территории Шапошниковского сельского поселения (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	03
	14
	09 0 02 90110
	200
	0,0

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА
	914
	04
	
	
	
	4777,2

	Общеэкономические вопросы
	914
	04
	01
	
	
	12,5

	Муниципальная программа «Содействие занятости населения»
	914
	04
	01
	06 0 00 00000
	
	12,5

	Основное мероприятие «Реализация мероприятий активной политики занятости населения»
	914
	04
	01
	06 0 01 00000
	
	12,5

	Мероприятия активной политики занятости (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	04
	01
	06 0 01 90810
	200
	2,9

	Мероприятия активной политики занятости (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	04
	01
	06 0 01 S8430
	200
	9,6

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	914
	04
	09
	
	
	4764,7

	Муниципальная программа «Развитие дорожного хозяйства и транспорта»
	914
	04
	09
	05 0 00 00000
	
	4764,7

	Основное мероприятие «Мероприятие по содержанию внутри поселковых автомобильных дорог и искусственных сооружений на них»
	914
	04
	09
	05 0 01 00000
	
	702,7

	Мероприятия по содержанию, ремонту внутри поселковых автомобильных дорог и искусственных сооружений на них (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	04
	09
	05 0 01 91290
	200
	702,7

	Основное мероприятие «Мероприятие по ремонту внутри поселковых автомобильных дорог и искусственных сооружений на них»
	914
	04
	09
	05 0 02 00000
	
	4062,0

	Мероприятия по содержанию, ремонту внутрипоселковых автомобильных дорог и искусственных сооружений на них (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	04
	09
	05 0 02 91290
	200
	0,0

	Расходы на капитальный ремонт и ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения за счет муниципальных и областных дорожных фондов (Софинансирование) (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	04
	09
	05 0 02 S8850
	200
	4062,0

	Средства областного бюджета
	914
	04
	09
	05 0 02 S8850
	200
	4058,0

	Средства местного бюджета
	914
	04
	09
	05 0 02 S8850
	200
	4,0

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	914
	05
	
	
	
	7037,4

	Коммунальное хозяйство
	914
	05
	02
	
	
	6250,4

	Муниципальная программа «Обеспечение качественными жилищно-коммунальными услугами населения Шапошниковского сельского поселения и основные направления благоустройства»
	914
	05
	02
	03 0 00 00000 
	
	6217,4

	Основное мероприятие «Другие вопросы в области жилищно-коммунального хозяйства»
	914
	05
	02
	03 1 03 S8000 
	
	2676,9

	Выполнение других расходных обязательств (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	05
	02
	03 1 03 S8620 
	200
	2676,9

	Подпрограмма «Мероприятие в области коммунального хозяйства»
	914
	05
	02
	03 1 00 00000
	
	193,5

	Основное мероприятие «Поддержание объектов водопроводного хозяйства поселения в состоянии, соответствующем нормативным и санитарным требованиям»
	914
	05
	02
	03 1 01 00000


	
	193,5

	Выполнение других расходных обязательств (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	05
	02
	03 1 01 90200
	200
	193,5

	Основное мероприятие «Поддержание объектов водопроводного хозяйства поселения в состоянии, соответствующем нормативным и санитарным требованиям
	914
	05
	02
	03 1 00 00000
	
	340,1

	Расходы по реализации мероприятий по ремонту объектов теплоэнергетического хозяйства муниципальных образований, находящихся муниципальной собственности
	914
	05
	02
	03 1 01 00000
	
	340,1

	Выполнение других расходных обязательств (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	05
	02
	03 1 01 S9120
	200
	340,1

	Основное мероприятие «Бактериологическое исследование питьевой воды»
	914
	05
	02
	03 2 04 00000
	
	3006,9

	Выполнение других расходных обязательств (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	05
	02
	03 2 04 98000
	200
	29,8

	Основное мероприятие «Прочее благоустройство»
	914
	05
	02
	03 2 04 0000
	000
	2977,1

	Выполнение других расходных обязательств (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	05
	02
	03 2 04 S8000
	200
	2977,1

	Муниципальная программа «Энергоэффективность и развитие энергетики»
	914
	05
	02
	08 0 00 00000
	
	33,0

	Основное мероприятие «Перекладка электрических сетей в зданиях, строениях, сооружениях»
	914
	05
	02
	08 0 03 00000
	
	33,0

	Расходы на повышение энергоэффективности и развития энергетики (Закупка товаров, работ и услуг для государственных и (муниципальных) нужд)
	914
	05
	02
	08 0 03 91220
	200
	33,0

	Благоустройство
	914
	05
	03
	
	
	787,0

	Муниципальная программа «Обеспечение качественными жилищно-коммунальными услугами населения Шапошниковского сельского поселения и основные направления благоустройства»
	914
	05
	03
	03 0 00 00000
	
	787,0

	Подпрограмма «Благоустройство»
	914
	05
	03
	03 2 00 00000
	
	787,0

	Основное мероприятие «Уличное освещение»
	914
	05
	03
	03 2 01 00000
	
	232,2

	Расходы на уличное освещение (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	05
	03
	03 2 01 90670
	200
	0,0

	Расходы на уличное освещение (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	05
	03
	03 2 01 S8670
	200
	232,2

	Средства областного бюджета
	914
	05
	03
	03 2 01 S8670
	200
	202,2

	Средства местного бюджета
	914
	05
	03
	03 2 01 S8670
	200
	30,0

	Основное мероприятие «Озеленение»
	914
	05
	03
	03 2 02 00000
	
	4,00

	Расходы на озеленение (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	05
	03
	03 2 02 90700
	200
	4,00

	Основное мероприятие «Содержание мест захоронения»
	914
	05
	03
	03 2 03 00000
	
	80,0

	Расходы на содержание мест захоронения (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	05
	03
	03 2 03 90530
	200
	80

	Основное мероприятие «Прочее благоустройство»
	914
	05
	03
	03 2 04 00000
	
	470,8

	Расходы на прочее благоустройство (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	05
	03
	03 2 04 88270
	200
	57,5

	Расходы на прочее благоустройство (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	05
	03
	03 2 04 90800
	200
	413,3

	Основное мероприятие «Другие вопросы в области жилищно-коммунального хозяйства»
	914
	05
	03
	03 2 05 00000
	
	0,00

	Расходы на прочее благоустройство (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	05
	03
	03 2 05 90800
	200
	0,00

	Муниципальная программа «Энергоэффективность и развитие энергетики»
	914
	05
	03
	08 0 00 00000
	
	33,0

	Основное мероприятие «Перекладка электрических сетей в зданиях, строениях, сооружениях»
	914
	05
	03
	08 0 03 00000
	
	33,0

	Расходы на повышение энергоэффективности и развития энергетики (Закупка товаров, работ и услуг для государственных и (муниципальных) нужд)
	914
	05
	03
	08 0 03 91220
	200
	33,0

	ОХРАНА ОКРУЖАЮЩЕЙ СРЕДЫ
	914
	06
	
	
	
	120,0

	Другие вопросы в области охраны окружающей среды
	914
	06
	05
	
	
	120,0

	Муниципальная программа Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района «Обеспечение качественными жилищно-коммунальными услугами населения Шапошниковского сельского поселения и основные направления благоустройства»
	914
	06
	05
	03 0 00 00000
	
	120,0

	Основное мероприятие «Озеленение»
	914 
	06
	05
	03 2     02 00000
	
	0,00

	Расходы на озеленение (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	06
	05
	03 2 02 90700
	200
	0,00

	Основное мероприятие «Прочее благоустройство»
	914
	06
	05
	03 2 0490800
	200
	120,0

	Культура, кинематография
	914
	08
	
	
	
	2081,3

	Культура
	914
	08
	01
	
	
	2081,3

	Муниципальная программа «Развитие культуры»
	914
	08
	01
	02 0 00 00000
	
	2081,3

	Основное мероприятие «Финансовое обеспечение деятельности сельского Дома Культуры Шапошниковского сельского поселения
	914
	08
	01
	02 0 01 98050
	
	1463,2

	Межбюджетные трансферты из бюджетов поселений бюджету муниципального района в соответствии с заключенными соглашениями (Межбюджетные трансферты)
	914
	08
	01
	02 0 02 98050
	500
	1463,2

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	08
	01
	02 0 02 00590
	200
	618,0

	СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА
	914
	10
	
	
	
	601,0

	Пенсионное обеспечение
	914
	10
	01
	
	
	601,0

	Муниципальная программа «Социальная поддержка граждан»
	914
	10
	01
	07 0 00 00000
	
	601,0

	Основное мероприятие «Организация обеспечения социальных выплат отдельным категориям граждан»
	914
	10
	01
	07 0 01 00000
	
	601,0

	Доплаты к пенсиям муниципальных служащих Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района (Социальное обеспечение и иные выплаты населению)
	914
	10
	01
	07 0 01 90470
	300
	601,0

	ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И СПОРТ
	914
	11
	
	
	
	87,3

	Массовый спорт
	914
	11
	02
	
	
	87,3

	Муниципальная программа "Развитие культуры"
	914
	11
	02
	02 0 00 00000
	
	87,3

	Основное мероприятие "Создание благоприятных условий для организации культурного досуга, отдыха, массовой физкультуры и спорта жителей Шапошниковского сельского поселения"
	914
	11
	02
	02 0 03 00000
	
	87,3

	Расходы на развитие физической культуры и спорта (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	11
	02
	02 0 03 90410
	200
	6,0

	Расходы на развитие физической культуры и спорта (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	11
	02
	02 0 03 S8790
	200
	81,30


Приложение №3 

к    решению Совета народных депутатов 

Шапошниковского сельского поселения 

Ольховатского муниципального района 

Воронежской области 

От ________2025 №____

Распределение бюджетных ассигнований по разделам, подразделам, целевым статьям (муниципальным программам Шапошниковского сельского поселения), группам видов расходов классификации расходов бюджета за 2024 год

	Наименование
	Рз
	ПР
	ЦСР
	ВР
	Сумма (тыс. руб.)

	
	
	
	
	
	    2024г

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	В С Е Г О
	
	
	
	
	19735,7

	АДМИНИСТРАЦИЯ ШАПОШНИКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
	
	
	
	
	

	Общегосударственные вопросы
	01
	
	
	
	4865,2

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	01
	02
	
	
	1104,2

	Муниципальная программа Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района «Муниципальное управление и управление финансами для создания условий повышения эффективности бюджетных расходов Шапошниковского сельского поселения»
	01
	02
	01 0 00 00000
	
	1104,2

	Основное мероприятие «Обеспечение реализации муниципальной программы»
	01
	02
	01 0 03 00000
	
	1104,2

	Расходы на обеспечение деятельности главы местной администрации (исполнительно-распорядительного органа муниципального образования) (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	01
	02
	01  0 03 92020
	100
	1104,2

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	01
	04
	
	
	3086,4

	Муниципальная программа Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района «Муниципальное управление и управление финансами для создания условий повышения эффективности бюджетных расходов Шапошниковского сельского поселения»
	01
	04
	01 0 00 00000
	
	3086,4

	Основное мероприятие «Обеспечение реализации муниципальной программы»
	01
	04
	01 0 03 00000
	
	3086,4

	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	01
	04
	01 0 03 92010
	100
	2529,8

	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01
	04
	01 0 03 92010
	200
	546,0

	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов (Иные бюджетные ассигнования)
	01
	04
	01 0 03 92010
	800
	10,6

	Резервные фонды
	01
	11
	
	
	0,00

	Муниципальная программа Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района «Муниципальное управление и управление финансами для создания условий повышения эффективности бюджетных расходов Шапошниковского сельского поселения»
	01
	11
	01 0 00 00000
	
	0,00

	Основное мероприятие «Организация бюджетного процесса Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района»
	01
	11
	01 0 01 00000
	
	0,00

	Резервный фонд администрации Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района (проведение аварийно-восстановительных работ и иных мероприятий, связанных с предупреждением и ликвидацией последствий стихийных бедствий и других чрезвычайных ситуаций) (Иные бюджетные ассигнования)
	01
	11
	01 0 01 20570
	800
	0,00

	Другие общегосударственные вопросы
	01
	13
	
	
	674,6

	Муниципальная программа Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района «Муниципальное управление и управление финансами для создания условий повышения эффективности бюджетных расходов Шапошниковского сельского поселения»
	01
	13
	01 00 00000
	
	475,4



	Основное мероприятие «Совершенствование системы предоставления межбюджетных трансфертов из местного бюджета Шапошниковского сельского поселения
	01
	13
	01 0 02 00000
	
	429,1



	Межбюджетные трансферты из бюджетов поселений бюджету муниципального района в соответствии с заключенными соглашениями (Межбюджетные трансферты)
	01
	13
	01 0 02 98050
	500
	429,1



	Основное мероприятие "Обеспечение реализации муниципальной программы"
	01
	13
	01 0 03 00000
	
	46,3

	Расходы на финансовое обеспечение выполнения других обязательств Шапошниковского сельского поселения
	01
	13
	01 0 03 90200
	200
	46,3

	Муниципальная программа Шапошниковского сельского поселения «Управление муниципальным имуществом»
	01
	13
	04 0 00 00000
	
	199,2

	Основное мероприятие «Оформление прав собственности, в том числе проведение межевых и кадастровых работ, проведение технической инвентаризации объектов, проведение независимой оценки рыночной стоимости объектов, опубликование информационных сообщений в СМИ»
	01
	13
	04 0 01 00000
	
	199,2

	Выполнение других расходных обязательств (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01
	13
	04 0 01 90200
	200
	199,2

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА
	02
	
	
	
	136,20

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	02
	03
	
	
	136,20

	Муниципальная программа Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района «Муниципальное управление и управление финансами для создания условий повышения эффективности бюджетных расходов Шапошниковского сельского поселения
	02
	03
	01 0 00 00000
	
	136,20

	Основное мероприятие «Обеспечение реализации муниципальной программы»
	02
	03
	01 0 03 00000
	
	136,20

	Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	02
	03
	01 0 03 51180
	100
	122,90

	Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	02
	03
	01 0 03 51180
	200
	13,20

	НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ И ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
	03
	
	
	
	30,1

	Защита населения и территории от ЧС природного и техногенного характера, гражданская оборона
	03
	09
	
	
	9,2

	Муниципальная программа Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района «Муниципальное управление и управление финансами для создания условий повышения эффективности бюджетных расходов Шапошниковского сельского поселения»
	03
	09
	01 0 03 00000
	
	9,2

	Основное мероприятие «Обеспечение реализации муниципальной программы»
	03
	09
	01 0 03 00000
	
	9,2

	Мероприятия по защите населения и территории от ЧС природного и техногенного характера, организация контроля за реализацией мер пожарной безопасности (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	03
	09
	01 0 03 80200
	200
	9,2

	Мероприятия по защите населения и территории от ЧС природного и техногенного характера, организация контроля за реализацией мер пожарной безопасности (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	03
	09
	01 0 03 90200
	200
	0,0

	Мероприятия по защите населения и территории от ЧС природного и техногенного характера, организация контроля за реализацией мер пожарной безопасности (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	03
	10
	01 0 03 80200
	200
	12,5

	Другие вопросы в области национальной безопасности и правоохранительной деятельности
	03
	14
	
	
	8,3

	Муниципальная программа Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района «Муниципальное управление и управление финансами для создания условий повышения эффективности бюджетных расходов Шапошниковского сельского поселения»
	03
	14
	01 0 00 00000
	
	8,3

	Основное мероприятие «Обеспечение реализации муниципальной программы»
	03
	14
	01 0 03 00000
	
	8,3

	Расходы на финансовое обеспечение выполнения других обязательств Шапошниковского сельского поселения
	03
	14
	01 0 03 90200
	200
	8,3

	Муниципальная программа «Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности»
	03
	14
	09 0 00 00000
	
	0,0

	Основное мероприятие "Противодействие коррупции"
	03
	14
	09 0 01 00000
	
	0,0

	Мероприятия по противодействию коррупции (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	03
	14
	09 0 01 90110
	200
	0,0

	Основное мероприятие " Гармонизация межнациональных отношений на территории Шапошниковского сельского поселения "
	03
	14
	09 0 02 00000
	
	0,0

	Мероприятия по гармонизация межнациональных отношений на территории Шапошниковского сельского поселения (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	03
	14
	09 0 02 90110
	200
	0,0

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА
	04
	
	
	
	4777,2

	Общеэкономические вопросы
	04
	01
	
	
	12,5

	Муниципальная программа «Содействие занятости населения»
	04
	01
	06 0 00 00000
	
	12,5

	Основное мероприятие «Реализация мероприятий активной политики занятости населения»
	04
	01
	06 0 01 00000
	
	12,5

	Мероприятия активной политики занятости (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	04
	01
	06 0 01 90810
	200
	2,9

	Мероприятия активной политики занятости (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	04
	01
	06 0 01 S8430
	200
	9,6

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	04
	09
	
	
	4764,7

	Муниципальная программа «Развитие дорожного хозяйства и транспорта»
	04
	09
	05 0 00 00000
	
	4764,7

	Основное мероприятие «Мероприятие по содержанию внутри поселковых автомобильных дорог и искусственных сооружений на них»
	04
	09
	05 0 01 00000
	
	702,7

	Мероприятия по содержанию, ремонту внутри поселковых автомобильных дорог и искусственных сооружений на них (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	04
	09
	05 0 01 91290
	200
	702,7

	Основное мероприятие «Мероприятие по ремонту внутри поселковых автомобильных дорог и искусственных сооружений на них»
	04
	09
	05 0 02 00000
	
	4062,0

	Мероприятия по содержанию, ремонту внутрипоселковых автомобильных дорог и искусственных сооружений на них (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	04
	09
	05 0 02 91290
	200
	0,0

	Расходы на капитальный ремонт и ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения за счет муниципальных и областных дорожных фондов (Софинансирование) (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	04
	09
	05 0 02 S8850
	200
	4062,0

	Средства областного бюджета
	04
	09
	05 0 02 S8850
	200
	4058,0

	Средства местного бюджета
	04
	09
	05 0 02 S8850
	200
	4,0

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	05
	
	
	
	7037,4

	Коммунальное хозяйство
	05
	02
	
	
	6250,4

	Муниципальная программа «Обеспечение качественными жилищно-коммунальными услугами населения Шапошниковского сельского поселения и основные направления благоустройства»
	05
	02
	03 0 00 00000 
	
	6217,4

	Основное мероприятие «Другие вопросы в области жилищно-коммунального хозяйства»
	05
	02
	03 1 03 S8000 
	
	2676,9

	Выполнение других расходных обязательств (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	05
	02
	03 1 03 S8620 
	200
	2676,9

	Подпрограмма «Мероприятие в области коммунального хозяйства»
	05
	02
	03 1 00 00000
	
	193,5

	Основное мероприятие «Поддержание объектов водопроводного хозяйства поселения в состоянии, соответствующем нормативным и санитарным требованиям»
	05
	02
	03 1 01 00000


	
	193,5

	Выполнение других расходных обязательств (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	05
	02
	03 1 01 90200
	200
	193,5

	Основное мероприятие «Поддержание объектов водопроводного хозяйства поселения в состоянии, соответствующем нормативным и санитарным требованиям
	05
	02
	03 1 00 00000
	
	340,1

	Расходы по реализации мероприятий по ремонту объектов теплоэнергетического хозяйства муниципальных образований, находящихся муниципальной собственности
	05
	02
	03 1 01 00000
	
	340,1

	Выполнение других расходных обязательств (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	05
	02
	03 1 01 S9120
	200
	340,1

	Основное мероприятие «Бактериологическое исследование питьевой воды»
	05
	02
	03 2 04 00000
	
	3006,9

	Выполнение других расходных обязательств (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	05
	02
	03 2 04 98000
	200
	29,8

	Основное мероприятие «Прочее благоустройство»
	05
	02
	03 2 04 0000
	000
	2977,1

	Выполнение других расходных обязательств (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	05
	02
	03 2 04 S8000
	200
	2977,1

	Муниципальная программа «Энергоэффективность и развитие энергетики»
	05
	02
	08 0 00 00000
	
	33,0

	Основное мероприятие «Перекладка электрических сетей в зданиях, строениях, сооружениях»
	05
	02
	08 0 03 00000
	
	33,0

	Расходы на повышение энергоэффективности и развития энергетики (Закупка товаров, работ и услуг для государственных и (муниципальных) нужд)
	05
	02
	08 0 03 91220
	200
	33,0

	Благоустройство
	05
	03
	
	
	787,0

	Муниципальная программа «Обеспечение качественными жилищно-коммунальными услугами населения Шапошниковского сельского поселения и основные направления благоустройства»
	05
	03
	03 0 00 00000
	
	787,0

	Подпрограмма «Благоустройство»
	05
	03
	03 2 00 00000
	
	787,0

	Основное мероприятие «Уличное освещение»
	05
	03
	03 2 01 00000
	
	232,2

	Расходы на уличное освещение (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	05
	03
	03 2 01 90670
	200
	0,0

	Расходы на уличное освещение (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	05
	03
	03 2 01 S8670
	200
	232,2

	Средства областного бюджета
	05
	03
	03 2 01 S8670
	200
	202,2

	Средства местного бюджета
	05
	03
	03 2 01 S8670
	200
	30,0

	Основное мероприятие «Озеленение»
	05
	03
	03 2 02 00000
	
	4,00

	Расходы на озеленение (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	05
	03
	03 2 02 90700
	200
	4,00

	Основное мероприятие «Содержание мест захоронения»
	05
	03
	03 2 03 00000
	
	80,0

	Расходы на содержание мест захоронения (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	05
	03
	03 2 03 90530
	200
	80

	Основное мероприятие «Прочее благоустройство»
	05
	03
	03 2 04 00000
	
	470,8

	Расходы на прочее благоустройство (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	05
	03
	03 2 04 88270
	200
	57,5

	Расходы на прочее благоустройство (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	05
	03
	03 2 04 90800
	200
	413,3

	Основное мероприятие «Другие вопросы в области жилищно-коммунального хозяйства»
	05
	03
	03 2 05 00000
	
	0,00

	Расходы на прочее благоустройство (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	05
	03
	03 2 05 90800
	200
	0,00

	ОХРАНА ОКРУЖАЮЩЕЙ СРЕДЫ
	06
	
	
	
	120,0

	Другие вопросы в области охраны окружающей среды
	06
	05
	
	
	120,0

	Муниципальная программа Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района «Обеспечение качественными жилищно-коммунальными услугами населения Шапошниковского сельского поселения и основные направления благоустройства»
	06
	05
	03 0 00 00000
	
	120,0

	Основное мероприятие «Озеленение»
	06
	05
	03 2     02 00000
	
	0,00

	Расходы на озеленение (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	06
	05
	03 2 02 90700
	200
	0,00

	Основное мероприятие «Прочее благоустройство»
	06
	05
	03 2 0490800
	200
	120,0

	Культура, кинематография
	08
	
	
	
	2081,3

	Культура
	08
	01
	
	
	2081,3

	Муниципальная программа «Развитие культуры»
	08
	01
	02 0 00 00000
	
	2081,3

	Основное мероприятие «Финансовое обеспечение деятельности сельского Дома Культуры Шапошниковского сельского поселения
	08
	01
	02 0 01 98050
	
	1463,2

	Межбюджетные трансферты из бюджетов поселений бюджету муниципального района в соответствии с заключенными соглашениями (Межбюджетные трансферты)
	08
	01
	02 0 02 98050
	500
	1463,2

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	08
	01
	02 0 02 00590
	200
	618,0

	СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА
	10
	
	
	
	601,0

	Пенсионное обеспечение
	10
	01
	
	
	601,0

	Муниципальная программа «Социальная поддержка граждан»
	10
	01
	07 0 00 00000
	
	601,0

	Основное мероприятие «Организация обеспечения социальных выплат отдельным категориям граждан»
	10
	01
	07 0 01 00000
	
	601,0

	Доплаты к пенсиям муниципальных служащих Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района (Социальное обеспечение и иные выплаты населению)
	10
	01
	07 0 01 90470
	300
	601,0

	ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И СПОРТ
	11
	
	
	
	87,3

	Массовый спорт
	11
	02
	
	
	87,3

	Муниципальная программа "Развитие культуры"
	11
	02
	02 0 00 00000
	
	87,3

	Основное мероприятие "Создание благоприятных условий для организации культурного досуга, отдыха, массовой физкультуры и спорта жителей Шапошниковского сельского поселения"
	11
	02
	02 0 03 00000
	
	87,3

	Расходы на развитие физической культуры и спорта (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	11
	02
	02 0 03 90410
	200
	6,0

	Расходы на развитие физической культуры и спорта (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	11
	02
	02 0 03 S8790
	200
	81,30


 Приложение №4 к    решению Совета народных депутатов 

Шапошниковского сельского поселения 

Ольховатского муниципального района 

Воронежской области 

От ________2025 №____

Распределение бюджетных ассигнований по целевым статьям  

(Муниципальным программам Шапошниковского сельского поселения) группам видов расходов, разделам, подразделам классификации расходов бюджета за 2024 год

	 
	Наименование
	ЦСР
	ВР
	Рз
	ПР
	Сумма (тыс. руб.)

2024г

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	В С Е Г О
	
	
	
	
	19735,7

	1
	Муниципальная программа Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района «Муниципальное управление и управление финансами для создания условий повышения эффективности бюджетных расходов Шапошниковского сельского поселения»
	01 0 00 00000
	
	
	
	4832,3

	
	Основное мероприятие «Организация бюджетного процесса Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района»
	01 0 01 00000
	
	
	
	0,00

	
	Резервный фонд администрации Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района (проведение аварийно-восстановительных работ и иных мероприятий, связанных с предупреждением и ликвидацией последствий стихийных бедствий и других чрезвычайных ситуаций) (Иные бюджетные ассигнования)
	01 0 01 20570
	800
	01
	11
	0,00

	
	Основное мероприятие «Совершенствование системы предоставления межбюджетных трансфертов из местного бюджета Шапошниковского сельского поселения
	01 0 02 00000
	
	
	
	429,10

	
	Межбюджетные трансферты из бюджетов поселений бюджету муниципального района в соответствии с заключенными соглашениями (Межбюджетные трансферты)
	01 0 02 98050
	500
	01
	13
	429,10

	
	Основное мероприятие "Обеспечение реализации муниципальной программы"
	01 0 03 00000
	
	
	
	4403,2

	
	Расходы на финансовое обеспечение выполнения других обязательств Шапошниковского сельского поселения
	01 0 03 90200
	200
	01
	13
	44,2

	
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01 0 03 92010
	800
	01
	13
	2,2

	
	Расходы на обеспечение деятельности главы местной администрации (исполнительно-распорядительного органа муниципального образования) (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	01  0 03 92020
	100
	01
	02
	1104,2

	
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	01 0 03 92010
	100
	01
	04
	2529,8

	
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01 0 03 92010
	200
	01
	04
	546,0

	
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов (Иные бюджетные ассигнования)
	01 0 03 92010
	800
	01
	04
	10,6

	
	Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	01 0 03 51180
	100
	02
	03
	123,0

	
	Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01 0 03 51180
	200
	02
	03
	13,2

	
	Мероприятия по защите населения и территории от ЧС природного и техногенного характера, организация контроля за реализацией мер пожарной безопасности (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01 0 03 80200
	200
	03
	09
	0,00

	
	Мероприятия по защите населения и территории от ЧС природного и техногенного характера, организация контроля за реализацией мер пожарной безопасности (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01 0 03 80200
	200
	03
	09
	9,2

	
	Расходы на финансовое обеспечение выполнения других обязательств Шапошниковского сельского поселения
	01 0 03 80200
	200
	03
	10
	12,5

	
	Расходы на финансовое обеспечение выполнения других обязательств Шапошниковского сельского поселения
	01 0 03 90200
	200
	03
	14
	8,3

	2
	Муниципальная программа «Развитие культуры»
	02 0 00 00000
	
	
	
	2168,6

	
	Основное мероприятие «Финансовое обеспечение деятельности сельского Дома Культуры Шапошниковского сельского поселения»
	02 0 02 00000
	
	08
	01
	2081,3

	
	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	02 0 02 00590
	200
	08
	01
	618,0

	
	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Иные бюджетные ассигнования)
	02 0 02 00590
	800
	08
	01
	0,00

	
	Межбюджетные трансферты из бюджетов поселений бюджету муниципального района в соответствии с заключенными соглашениями (Межбюджетные трансферты)
	01 0 02 98050
	500
	08
	01
	1463,3

	
	Основное мероприятие "Создание благоприятных условий для организации культурного досуга, отдыха, массовой физкультуры и спорта жителей Шапошниковского сельского поселения"
	02 0 03 00000
	
	11
	02
	87,3

	
	Расходы на развитие физической культуры и спорта (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	02 0 03 90410
	200
	11
	02
	6,0

	
	Расходы на развитие физической культуры и спорта (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	02 0 03 S8790
	200
	11
	02
	81,30

	3
	Муниципальная программа «Обеспечение качественными жилищно-коммунальными услугами населения Шапошниковского сельского поселения и основные направления благоустройства»
	03 0 00 00000
	
	
	
	7124,4

	3.1
	Подпрограмма «Мероприятие в области коммунального хозяйства»
	03 1 00 00000
	
	05
	02
	3210,6

	
	Основное мероприятие «Поддержание объектов водопроводного хозяйства поселения в состоянии, соответствующем нормативным и санитарным требованиям»
	03 1 01 00000
	
	05
	02
	532,7

	
	Выполнение других расходных обязательств (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	03 1 01 90200
	200
	05
	02
	193,5

	
	Выполнение других расходных обязательств (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	03 1 01

S9120
	200
	05
	02
	340,2

	
	Основное мероприятие «Бактериологическое исследование питьевой воды»
	03 1 02 90200
	
	05
	02
	0,00

	
	Выполнение других расходных обязательств (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	03 1 02 90200
	200
	05
	02
	0,00

	
	Основное мероприятие «Другие вопросы в области жилищно-коммунального хозяйства»
	03 1 03 00000
	
	05
	02
	2676,9

	
	Выполнение других расходных обязательств (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	03 1 03 S8620
	200
	05
	02
	2676,9

	
	Подпрограмма «Благоустройство»
	03 2 00 00000
	
	
	
	3006,8

	
	Основное мероприятие «Прочее благоустройство»
	03 2 04 00000
	
	
	
	3006,8

	
	Выполнение других расходных обязательств (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	03 2 04 S8000
	200
	05
	02
	2977,0

	
	Выполнение других расходных обязательств (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	03 2 04 98000
	200
	05
	02
	29,8

	3.2
	Подпрограмма «Благоустройство»
	03 2 00 00000
	
	
	
	907,0

	
	Основное мероприятие «Уличное освещение»
	03 2 01 00000
	
	05
	03
	232,2

	
	Расходы на уличное освещение (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	03 2 01 90670
	200
	05
	03
	0,0

	
	Расходы на уличное освещение (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	03 2 01 S8670
	200
	05
	03
	232,2

	
	Основное мероприятие «Озеленение»
	03 2 02 00000
	
	05
	03
	4,00

	
	Расходы на озеленение (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	03 2 02 90700
	200
	05
	03
	4,0

	
	Расходы на озеленение (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	03 2 02 90700
	200
	06
	05
	0,0

	
	Основное мероприятие «Содержание мест захоронения»
	03 2 03 00000
	
	05
	03
	80,0

	
	Расходы на содержание мест захоронения (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	03 2 03 90530
	200
	05
	03
	80,0

	
	Основное мероприятие «Прочее благоустройство»
	03 2 04 00000
	
	05
	03
	590,8

	
	Расходы на прочее благоустройство (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	03 2 04 88270
	200
	05
	03
	57,5

	
	Расходы на прочее благоустройство (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	03 2 04 90800
	200
	05
	03
	413,3

	
	Расходы на прочее благоустройство (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	03 2 04 90800
	200
	06
	05
	120,0

	
	Основное мероприятие «Другие вопросы в области жилищно-коммунального хозяйства»
	03 2 05 00000
	
	05
	03
	0,00

	
	Расходы на прочее благоустройство (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	03 2 05 90800
	200
	05
	03
	0,00

	4
	Муниципальная программа Шапошниковского сельского поселения «Управление муниципальным имуществом»
	04 0 00 00000
	
	01
	13
	199,2

	
	Основное мероприятие «Оформление прав собственности, в том числе проведение межевых и кадастровых работ, проведение технической инвентаризации объектов, проведение независимой оценки рыночной стоимости объектов, опубликование информационных сообщений в СМИ»
	04 0 01 00000
	
	01
	13
	199,2

	
	Выполнение других расходных обязательств (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	04 0 01 90200
	200
	01
	13
	199,2

	5
	Муниципальная программа «Развитие дорожного хозяйства и транспорта»
	05 0 00 00000
	
	04
	09
	4764,7

	
	Основное мероприятие «Мероприятие по содержанию внутри поселковых автомобильных дорог и искусственных сооружений на них»
	05 0 01 00000
	
	04
	09
	702,7

	
	Мероприятия по содержанию внутри поселковых автомобильных дорог и искусственных сооружений на них (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	05 0 01 91290
	200
	04
	09
	702,7

	
	Основное мероприятие «Мероприятия по капитальному ремонту и ремонту автомобильных дорог общего пользования местного значения»
	05 0 02 00000
	
	04
	09
	4062,0

	
	Мероприятия по капитальному ремонту и ремонту автомобильных дорог общего пользования местного значения (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	05 0 02 91290
	200
	04
	09
	0,0

	
	Расходы на капитальный ремонт и ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения за счет муниципальных и областных дорожных фондов (Софинансирование) (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	05 0 02 S8850
	200
	04
	09
	4062,0

	6
	Муниципальная программа «Содействие занятости населения»
	06 0 01 00000
	
	04
	01
	12,50

	
	Основное мероприятие «Реализация мероприятий активной политики занятости населения»
	06 0 01 90810
	200
	04
	01
	2,9

	
	Мероприятия активной политики занятости (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	06 0 01 S8430
	200
	04
	01
	9,60

	7
	Муниципальная программа «Социальная поддержка граждан»
	07 0 00 00000
	
	10
	1
	601,0

	
	Основное мероприятие «Организация обеспечения социальных выплат отдельным категориям граждан»
	07 0 01 00000
	
	10
	1
	601,0

	
	Доплаты к пенсиям муниципальных служащих Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района (Социальное обеспечение и иные выплаты населению)
	07 0 01 90470
	300
	10
	1
	601,0

	8
	Муниципальная программа «Энергоэффективность и развитие энергетики»
	08 0 00 00000
	
	05
	02
	33,0

	
	Основное мероприятие «Перекладка электрических сетей в зданиях, строениях, сооружениях»
	08 0 01 00000
	
	05
	02
	33,0

	
	Расходы на повышение энергоэффективности и развития энергетики (Закупка товаров, работ и услуг для государственных и (муниципальных) нужд)
	08 0 01 91220
	200
	05
	02
	33,00

	9
	Муниципальная программа «Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности»
	09 0 00 00000
	
	03
	14
	0,00

	
	Основное мероприятие "Противодействие коррупции"
	09 0 01 00000
	
	03
	14
	0,00

	
	Мероприятия по противодействию коррупции (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	09 0 01 90110
	200
	03
	14
	0,00

	
	Основное мероприятие " Гармонизация межнациональных отношений на территории Шапошниковского сельского поселения "
	09 0 02 00000
	
	03
	14
	0,00

	
	Мероприятия по гармонизация межнациональных отношений на территории Шапошниковского сельского поселения (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	09 0 02 90110
	200
	03
	14
	0,00


Приложение №5

к    решению Совета народных депутатов 

Шапошниковского сельского поселения 

Ольховатского муниципального района 

Воронежской области 

От ________2025 №____

ИСТОЧНИКИ ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСИРОВАНИЯ ДЕФИЦИТА БЮДЖЕТА ШАПОШНИКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЗА 2024 ГОД 

	Наименование
	Код
	Сумма, тыс. руб.

2024

	Источники внутреннего финансирования дефицита бюджета
	01 00 00 00 00 0000 000
	-538,9

	Изменения остатков средств на счетах по учету средств бюджетов
	01 05 00 00 00 0000 000
	0,0

	Увеличение остатков средств бюджета
	01 05 00 00 00 0000 500
	-20 274,6

	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов поселений
	01 05 02 01 10 0000 500
	-20 274,6

	Уменьшение остатков средств бюджета
	01 05 00 00 00 0000 600
	19 735,7

	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов поселений
	01 05 02 01 10 0000 600
	19 735,7

	Бюджетные кредиты от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	01 03 00 00 00 0000 000
	0,0

	Получение бюджетных кредитов от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в валюте Российской Федерации
	01 03 00 00 00 0000 700
	0,0

	Получение кредитов от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации бюджетами поселений в валюте Российской Федерации
	01 03 01 00 10 0000 710
	0,0

	Погашение бюджетных кредитов, полученных от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в валюте Российской Федерации
	01 03 00 00 00 0000 800
	0,0

	Погашение бюджетами поселений кредитов от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в валюте Российской Федерации
	01 03 01 00 10 0000 810
	0,0

	Итого «Источники внутреннего финансирования дефицита бюджета»
	
	538,9


Приложение №6 
                 к    решению Совета народных депутатов 

Шапошниковского сельского поселения 

Ольховатского муниципального района 

Воронежской области 

От ________2025 №____

ПРОГРАММА 

МУНИЦИПАЛЬНЫХ ВНУТРЕННИХ ЗАИМСТВОВАНИЙ ШАПОШНИКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ОЛЬХОВАТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ ЗА 2024 ГОД 

	№ п/п
	Наименование обязательств

	
	
	2024 г.

	1.
	Бюджетные кредиты от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	0

	
	-получение
	0

	
	-погашение
	0

	1.
	Кредиты, полученные в валюте Российской Федерации от кредитных организаций бюджетами муниципальных образований
	0

	
	-  получение  
	0

	
	- погашение
	0

	2.
	Общий объем заимствований, направляемых на покрытие дефицита бюджета и погашение долговых обязательств муниципальных образований 
	0

	
	- получение 
	0

	
	- погашение
	0


	УЧРЕДИТЕЛИ и ИЗДАТЕЛИ: Совет народных депутатов  и администрация   Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального  района Воронежской области

Адрес издателя: 396679, Воронежская область, Ольховатский р-н, сл.Шапошниковка,  ул. Шевченко, д.1а. 
Тел.(47395) 49-1-35. 

Адрес типографии: 396679, Воронежская область, Ольховатский р-н, сл.Шапошниковка,  ул. Шевченко, д.1а. Тел.(47395) 49-1-35. 
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