Проект   55
АДМИНИСТРАЦИЯ

ШАПОШНИКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ОЛЬХОВАТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от ______________________  № __

сл. Шапошниковка

О внесении изменений в постановление администрации Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области от 20.11.2025 № 139 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» на территории Шапошниковского сельского поселения  Ольховатского муниципального района  Воронежской области»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Воронежской области от 20.07.2026 № 463 «О внесении изменений в постановление Правительства Воронежской области от 01.02.2024 № 66» администрация Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» на территории Шапошниковского сельского поселения  Ольховатского муниципального района  Воронежской области, утвержденный постановлением администрации Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области от 20.11.2025 № 139, (далее - Административный регламент) следующие изменения:

1.1. Пункт 6.1 изложить в следующей редакции:

«6.1. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 14 календарных дней со дня регистрации заявления с приложением документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом, за исключением случая, предусмотренного абзацем вторым настоящего пункта.

В случае подачи заявления о постановке на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно, участником специальной военной операции, членами семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции максимальный срок предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 8 рабочих дней со дня регистрации заявления с приложением документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом.».

1.2. Пункт 15.3 изложить в следующей редакции:

«15.3. Межведомственное информационное взаимодействие.

В случае непредставления документов, которые могут быть истребованы в порядке межведомственного информационного взаимодействия, в течение трех дней с момента регистрации запроса и прилагаемых документов в рамках межведомственного взаимодействия с использованием ФГИС «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (с указанием используемого вида сведений (сервиса, витрины данных)) запрашиваются следующие сведения и документы:

а) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области - выписку из ЕГРН (об объекте недвижимости, о зарегистрированных правах на объекты недвижимости);

б) в Федеральной налоговой службе России:

- выписку из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния;

- сведения из единого федерального информационного регистра, содержащего сведения о населении Российской Федерации;

в) в Главном управлении МВД России по Воронежской области:

- адресно-справочную информацию о лицах, проживающих совместно с многодетным гражданином;

- сведения о регистрации по месту пребывания.

г) в Администрации муниципального образования – сведения о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

д) в органах опеки и попечительства – сведения об отсутствии судебного решения о лишении родительских прав либо об ограничении в родительских правах в отношении своих детей обоих родителей либо единственного родителя семьи либо об отсутствии сведений о передаче детей под опеку (попечительство), в том числе в приемные семьи;

е) в Фонде пенсионного и социального страхования Российской Федерации – сведения о страховом свидетельстве обязательного пенсионного страхования заявителя или документе, подтверждающем регистрацию заявителя в системе индивидуального (персонифицированного) учета;

ж) из витрины данных Министерства обороны Российской Федерации – сведения и документы, которые участник специальной военной операции или члены семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции вправе представить по собственной инициативе в соответствии с Приложением № 3 к настоящему Административному регламенту.
Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в соответствующий орган, если иное не установлено действующим законодательством. 

Сведения из Федерального регистра сведений о населении о физических лицах – Заявителе, представителе Заявителя, необходимые для предоставления Муниципальной услуги и указанные в части 2 статьи 7 Федерального закона от 08.06.2020 № 168-ФЗ «О едином федеральном информационном регистре, содержащем сведения о населении Российской Федерации», запрашиваются в Федеральной налоговой службе Российской Федерации и представляются в порядке, установленном статьей 11 указанного Федерального закона.».
1.3. Приложение № 3 к Административному регламенту изложить в новой редакции согласно Приложению № 1 к настоящему постановлению.

1.4. Приложение № 8 к Административному регламенту изложить в новой редакции согласно Приложению № 2 к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования его в официальном издании органов местного самоуправления Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области «Муниципальный вестник». 

3. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Шапошниковского сельского  поселения                                                        А.И.Двирник
Приложение № 1
к постановлению администрации

к постановлению администрации Шапошниковского сельского поселения  Ольховатского муниципального района  Воронежской области 

 от «__» __________2026 г. № ___

«Приложение № 3
к Административному регламенту

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

	Результат «Решение о постановке гражданина на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно»

	1
	Категория заявителя:
	Физическое лицо



	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	В случае подачи заявления о постановке на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно (за исключением многодетных граждан, участников специальной военной операции, членов семей погибших (умерших) участников специальной военной операции), определенных Законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области»: 

1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги.

2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, с приложением копии паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность, подтверждающего его постоянное проживание на территории Воронежской области.

3. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя.

4. Копия документа, подтверждающего принадлежность Заявителя к одной из категорий, указанных в части 1 статьи 13 Закона Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области».

В случае подачи заявления о постановке на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно гражданину, имеющему трех и более детей (многодетному гражданину), в порядке, определенном Законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области»: 

1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги. Заявление о предоставлении Муниципальной услуги подписывается одним из родителей, опекуном (попечителем) или уполномоченным им лицом.

2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, с приложением копии паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность, подтверждающего его постоянное проживание на территории Воронежской области.

3. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя.

4. Копия акта органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя при предъявлении оригинала.

5. Справка образовательной организации в отношении детей, обучающихся в очной форме.

6. Документ о прохождении детьми старше 18 лет, но не более чем до достижения ими 23-летнего возраста, срочной военной службы по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации (в случае прохождения детьми срочной военной службы по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации).

7. Документ, подтверждающий совместное проживание Заявителя с детьми (акт органа опеки и попечительства о месте проживания детей, судебное решение о месте проживания детей) в случае, если факт совместного проживания заявителя с детьми не может быть подтвержден информацией из территориального органа федерального органа исполнительной власти в сфере внутренних дел.

В случае подачи заявления о постановке на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно, участником специальной военной операции:

1. Заявление о включении в реестр участников специальной военной операции и членов семей погибших (умерших) участников специальной военной операции в соответствии со статьей 12 и пунктами 17, 18 части 1 статьи 13 Закона Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области», имеющих право на бесплатное предоставление в собственность земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности.

2.
 Копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации (всех страниц), в случае подачи заявления через МФЦ, либо в ходе очного приема, либо посредством почтовой связи.

3.
Согласие лица, указанного в заявлении, на обработку его персональных данных в случае подачи заявления через МФЦ, либо в ходе очного приема, либо посредством почтовой связи.

В случае подачи заявления о постановке на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно, членами семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции:

1. Заявление о включении в реестр участников специальной военной операции и членов семей погибших (умерших) участников специальной военной операции в соответствии со статьей 12 и пунктами 17, 18 части 1 статьи 13 Закона Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области», имеющих право на бесплатное предоставление в собственность земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности.
2. Копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации (всех страниц), в случае подачи заявления через МФЦ, либо в ходе очного приема, либо посредством почтовой связи.

3. Согласие лиц, указанных в заявлении, на обработку их персональных данных в случае подачи заявления через МФЦ, либо в ходе очного приема, либо посредством почтовой связи.

	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	В случае подачи заявления о постановке на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно (за исключением многодетных граждан, участников специальной военной операции, членов семей погибших (умерших) участников специальной военной операции), определенных Законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области»: 

1. Выписка из ЕГРН (об объекте недвижимости, о зарегистрированных правах на объекты недвижимости).

В случае подачи заявления о постановке на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно гражданину, имеющему трех и более детей (многодетному гражданину), в порядке, определенном Законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области»: 

1. Адресно-справочная информация из территориального органа МВД РФ о лицах, проживающих совместно с ним.

2. Выписка из ЕГРН (об объекте недвижимости, о зарегистрированных правах на объекты недвижимости).

3. Документ, подтверждающий принятие заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.

4. Копии свидетельств о рождении детей и копии документов, подтверждающих перемену фамилии, имени, отчества родителей (одинокого родителя), при предъявлении оригиналов.

В случае подачи заявления о постановке на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно, участником специальной военной операции:

1.
 Сведения военного комиссариата о периоде (периодах) времени участия в специальной военной операции в случае подачи заявления через МФЦ, либо в ходе очного приема, либо посредством почтовой связи.

2.
 Копия удостоверения ветерана боевых действий в случае подачи заявления через МФЦ, либо в ходе очного приема, либо посредством почтовой связи.

3.
Копия удостоверения о присвоении звания Героя Российской Федерации (для лиц, удостоенных звания Героя Российской Федерации) в случае подачи заявления через МФЦ, либо в ходе очного приема, либо посредством почтовой связи.

4.
Копия удостоверения к государственной награде Российской Федерации (для лиц, удостоенных государственных наград Российской Федерации) в случае подачи заявления через МФЦ, либо в ходе очного приема, либо посредством почтовой связи.

5.
Копия свидетельства о регистрации по месту пребывания (для граждан, не имеющих постоянной регистрации на территории Воронежской области).

6.
Копия военного билета (для лиц, являющихся военнослужащими Российской Федерации) или копия служебного удостоверения сотрудника войск национальной гвардии Российской Федерации, имеющего специальное звание полиции (для лиц, проходящих (проходивших) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющих специальные звания полиции).

7.
Копия контракта о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (для лиц, заключивших такой контракт).

8.
Копия страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования заявителя или документа, подтверждающего регистрацию заявителя в системе индивидуального (персонифицированного) учета.

9.
Иные документы, подтверждающие соответствие льготной категории граждан.

В случае подачи заявления о постановке на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно, членами семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции:

- в отношении погибшего (умершего) участника специальной военной операции:

1. Сведения военного комиссариата о периоде (периодах) времени участия в специальной военной операции в случае подачи заявления через МФЦ, либо в ходе очного приема, либо посредством почтовой связи.

2. Копия удостоверения члена семьи ветерана боевых действий или копия удостоверения ветерана боевых действий (при наличии) в случае подачи заявления через МФЦ, либо в ходе очного приема, либо посредством почтовой связи.

3.
 Копия удостоверения о присвоении звания Героя Российской Федерации (для лиц, удостоенных звания Героя Российской Федерации) в случае подачи заявления через МФЦ, либо в ходе очного приема, либо посредством почтовой связи.

4. Копия удостоверения к государственной награде Российской Федерации (для лиц, удостоенных государственных наград Российской Федерации) в случае подачи заявления через МФЦ, либо в ходе очного приема, либо посредством почтовой связи. 

5. 
Копии документов, подтверждающих гибель (смерть) участника специальной военной операции вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных им в ходе участия в специальной военной операции (извещение о смерти, медицинское свидетельство о смерти, справка о смерти гражданина).

6. Копия свидетельства о смерти участника специальной военной операции или копия решения суда об установлении факта смерти или об объявлении лица умершим, вступившего в законную силу, в отношении участника специальной военной операции;

- в отношении членов семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции:

1. Копии документов, подтверждающих состав семьи и родственную связь заявителей с участником специальной военной операции, погибшим (умершим) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных в ходе участия в специальной военной операции (далее - гражданин), а именно:

а) копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации, супруги (супруга), детей и родителей гражданина;

б) свидетельство о браке - для супруги (супруга) гражданина;

в) свидетельства о рождении (установлении отцовства, усыновлении (удочерении)) - для детей гражданина;

г) копии решений суда об установлении факта родственных отношений, регистрации рождения, усыновления (удочерения), заключения брака, признания отцовства - для членов семьи, признанных таковыми по решению суда;

д) копия свидетельства о рождении гражданина (об установлении отцовства, об усыновлении (удочерении));

е) справка о составе семьи заявителя.

2.
Сведения от органов опеки и попечительства об отсутствии судебного решения о лишении родительских прав либо об ограничении в родительских правах в отношении своих детей обоих родителей либо единственного родителя семьи либо об отсутствии сведений о передаче детей под опеку (попечительство), в том числе в приемные семьи (оригинал).

3.
Копия страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования заявителя или документа, подтверждающего регистрацию заявителя в системе индивидуального (персонифицированного) учета.

4.
Копия свидетельства о регистрации по месту пребывания (при наличии).

5.
Письменный отказ иного члена семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции от предоставления земельного участка в собственность бесплатно и единовременной денежной выплаты (в случае отказа члена семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции от предоставления данной меры государственной поддержки).

6.
Иные документы, подтверждающие соответствие льготной категории граждан.

	
	Способы подачи документов и информации
	1. Посредством почтового отправления.

2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты.

3. В МФЦ.

4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации.

	Результат «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах»

	1
	Категория заявителя:
	Физическое лицо

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1. Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.

2. Документ, удостоверяющий личность заявителя.

3. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя.

	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	Отсутствуют.

	
	Способы подачи документов и информации
	1. Посредством почтового отправления.

2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты.

3. В МФЦ.

4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации.

	Результат «Дубликат выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа»

	1
	Категория заявителя:
	Физическое лицо

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1. Заявление о выдаче дубликата выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа.

2. Документ, удостоверяющий личность заявителя.

3. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя.

	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	Отсутствуют.

	
	Способы подачи документов и информации
	1. Посредством почтового отправления.

2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты.

3. В МФЦ;

4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации.


».
Приложение № 2

к постановлению администрации Шапошниковского сельского поселения  Ольховатского муниципального района  Воронежской области 

 от «__» __________2026 г. № ___

«Приложение № 8

к Административному регламенту
	В администрацию Шапошниковского сельского поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области
от _________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина)

	дата рождения ___________________,

гражданство ____________________,

документ, удостоверяющий личность:

_______________________________,

(вид документа, серия, номер)

выдан_________________________________________

«___» __________ ____ года,

код подразделения_________________

адрес регистрации:

______________________________________________

_____________________________________________,
адрес фактического места жительства:

_____________________________________________

_________________________________,

почтовый адрес (для корреспонденции):

_____________________________________________,

контактный телефон: _____________________________,

адрес электронной почты _______________________________

	Заявление 

о включении участника специальной военной операции или членов семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции в реестр участников специальной военной операции и членов семей погибших (умерших) участников специальной военной операции в соответствии со статьей 12 и пунктами 17, 18 части 1 статьи 13 Закона Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области», имеющих право на бесплатное предоставление в собственность земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности

	В соответствии с частью 1 статьи 13 Закона Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области» прошу включить меня в реестр участников специальной военной операции и членов семей погибших (умерших) участников специальной военной операции в соответствии со статьей 12 и пунктами 17, 18 части 1 статьи 13 Закона Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области», имеющих право на бесплатное предоставление в собственность земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности.

Я отношусь к категории граждан, имеющих право на бесплатное предоставление в собственность земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, _________________________________________________________________ .

(указать одну из категорий, предусмотренных пунктами 17, 18 части 1 статьи 13 Закона Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области»)

Земельный участок прошу предоставить мне для (нужное подчеркнуть):

1) индивидуального жилищного строительства;

2) ведения садоводства;

3) ведения личного подсобного хозяйства.

Сообщаю сведения о месте регистрации (пребывания) погибшего (умершего) участника специальной военной операции на день завершения его участия в специальной военной операции:_________________________________________________________________________________________________________________________.

(подлежит заполнению в случае обращения в соответствии с пунктом 18 части 1 статьи 13 Закона Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области»)

Сообщаю сведения об иных членах семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции, имеющих право на бесплатное предоставление в собственность земельного участка (Ф.И.О., адрес регистрации/фактического проживания):

(подлежит заполнению в случае обращения в соответствии с пунктом 18 части 1 статьи 13 Закона Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области»)

1.________________________________________________________________.

_________________________________________________________________.

2.________________________________________________________________.

_________________________________________________________________.

3.________________________________________________________________.

________________________________________________________________.

4.______________________________________________________________.



	К заявлению прилагаю следующие документы:

1.______________________________________________________________.

_______________________________________________________________.

2.______________________________________________________________.

_______________________________________________________________.

3.______________________________________________________________.

_______________________________________________________________.

4.______________________________________________________________.

Настоящим подтверждаю достоверность указанных в заявлении сведений, прилагаемых к нему документов, а также то, что до дня подачи данного заявления мне не были предоставлены земельный участок в собственность бесплатно или единовременная денежная выплата в соответствии с Законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области».

	Подпись, Ф.И.О. ____________________ /___________________/

	Подпись, Ф.И.О. и должность специалиста, регистрирующего заявление

__________________ /_____________________/

            (подпись)

	Дата и время приема заявления «___» _______ 20____ г. ___ час. __ мин.».


 ».
